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Regimento Interno

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA DENOMINACAO, SEDE, LIMITE TERRITORIAL DE ATUACAO E
NATUREZA JURIDICA DA MANTENEDORA

Art. 1. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS constitui-se como instituicdo privada de
educacdo superior, em sentido estrito, mantida pelo SEI SISTEMA DE ENSINO IBRA LTDA-
Pessoa Juridica de Direito Privado — Com fins lucrativos — Sociedade Civil, sediada no SHIN
Ca 09 Lote 07 Bloco G, Lago Norte, Brasilia - DF, 71503-507.

Art. 2. O SEI SISTEMA DE ENSINO IBRA LTDA constituido como pessoa juridica de direito
privado, de fins educacionais, CNPJ 36.274.985/0001-90, sediada no SHIN Ca 09 Lote 07
Bloco G, Lago Norte, Brasilia - DF, 71503-509, tem seu Contrato Social registrado na Junta
Comercial do Distrito Federal sob n° 53/20246157-6 de 27/05/2021.

Art. 3. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS sera regulamentada pela legislacéo do Ensino
Superior, por este regimento e, no que couber pelas Portarias e Resolu¢bes do Conselho

Superior de Administracdo — CONSAD, Diretoria Geral e dos demais Orgéos dos Colegiados.

CAPITULO II
DA MISSAO E DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 4. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, como instituicdo educacional de ensino

superior tem como Missao:
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Paragrafo 1°. Proporcionar um ensino de inovador e de exceléncia por meio de uma abordagem
interdisciplinar, formando profissionais empreendedores, autbnomos, inovadores, criticos e
conscientes da responsabilidade social e ambiental com base nos valores culturais, éticos,

morais e que atendam e superem as expectativas do mercado de trabalho.

Paragrafo 2°. Estar entre as melhores Instituicdes de Ensino Superior, em sua area de
abrangéncia, proporcionando o crescimento social e profissional da comunidade, através da

transferéncia de tecnologias e de competéncia.

Paragrafo 3°. Sdo valores identificados como imprescindiveis para satisfazer as necessidades
dos clientes da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS:

I. Etica: conduta necessaria a quem se propde a dirigir uma Instituicio de educacio e
que implica respeito aos direitos dos outros, na lisura no trato dos recursos/bens, na
transparéncia dos atos administrativos e académicos;

Il. Democracia: como o melhor caminho para uma instituicdo em que a opinido é quase
sempre produto da reflexdo pela representacdo de seus pares;

Il. Pluralismo: aceitacdo de pontos de vista e de modos diferentes de abordar o real, a
convivéncia entre contrarios, a polémica e o didlogo como exercicio da critica

IV. Autonomia: consolidacdo do carater comunitario preservando a necessaria
autonomia no exercicio de sua Misséo;

V. Solidariedade: concepc¢do de educacdo com especial responsabilidade na construcao
de um homem mais solidario e um mundo mais humano, compreendendo o0 Homem como
primeira finalidade das estruturas econémicas, sociais, politicas e juridicas;

V1. Comprometimento: compromissos com a comunidade em que esta inserida, por
meio de a¢Oes educacionais, desenvolvendo com seus estudantes o desempenho critico e eficaz
da cidadania, formando cidaddos responsaveis, capazes de exercer a lideranca de grupos sociais
dos quais participem, priorizando solucdes éticas, criativas e democraticas capazes de superar

0s problemas com os quais venham a se defrontar.
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Art. 5. Os objetivos da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS consistem em:

1. Formar cidad&os aptos para a inser¢do em setores profissionais e para a participacao
no desenvolvimento da sociedade brasileira;

2. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

3. Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercao em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formacao continua;

4. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo,
desenvolver o entendimento do homem e do meio em que Vvive;

5. Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimoénio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicacdes
ou de outras formas de comunicacéo;

6. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar
a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracéo;

7. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma
relacdo de reciprocidade;

8. Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica

geradas na instituicéo.

Paragrafo Unico. Para atingir esses objetivos, a faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS
apresenta como prioridade o ensino mediante a transmissao e a producdo do conhecimento, o
resgate da cidadania, a geracdo e transferéncia de tecnologia oportunizando a pesquisa, a

extensdo e a prestacdo de servicos especiais.
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CAPITULO Il
DAS FINALIDADES DA FACULDADE

Art. 6. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS tem por finalidades:

1. Promover e executar o Ensino, a Pesquisa e a Extensdo, pela criacdo e
desenvolvimento do saber, e a sua aplicacéo a servi¢o do progresso da comunidade e da pessoa
humana;

2. Contribuir para a formacdo geral e técnica da comunidade mediante o preparo de
profissionais liberais e especialistas qualificados nos diferentes campos do conhecimento, bem
como para formagéo de técnicos de nivel superior;

3. Colaborar no esforco de desenvolvimento do Pais, articulando com os poderes
publicos e com a iniciativa privada, para o estudo de problemas em ambito regional e nacional;

4. Participar, mediante a promogéo de iniciativas culturais e de prestacdo de servicos e
assisténcia técnica, na solucdo de problemas da comunidade local e regional;

5. Contribuir para o fortalecimento da solidariedade, fraternidade e igualdade entre os
homens, para que os egressos tenham condi¢6es de desenvolver, conscientemente, seus projetos

de vida em integracdo com a comunidade na qual esté inserido.

TITULO II
DA RELACAO COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 7. A Mantenedora é responsavel perante as autoridades publicas e ao publico em geral pela
criacdo e manutencdo da Faculdade, cabendo-lhe, através de sua Diretoria Geral, tomar as
decisdes e medidas necessarias ao seu bom funcionamento respeitando os limites da lei e deste
regimento, a liberdade académica, do corpo docente e discente e autoridade prépria de seus
orgaos deliberativos e consultivos, inclusive assegurando-lhe os suficientes recursos

financeiros.
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Paragrafo 1°. A Mantenedora concede a Faculdade, liberdade académica dos corpos docente e
discente, respeitando a autoridade e autonomia de seus Orgdos deliberativos e executivos,
ficando apenas sob sua apreciacdo e aprovacgdo as decisbes que importem em aumento de

despesas ou custos estipulados no plano orgamentario.

Paragrafo 2°. A Mantenedora reserva-se a administracdo orcamentéria, financeira e
patrimonial da Faculdade, podendo delegé-la no todo ou em parte, por tempo determinado, ao
Diretor Administrativo/Financeiro da Faculdade;

Paragrafo 3°. A Mantenedora responsabilizar-se-a pelas relagfes contratuais dos recursos

humanos bem como pela contratagdo dos servicos terceirizados.
Paragrafo 4°. O mantenedor assumira o cargo de Diretor Geral da unidade educacional.

TITULO III
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8. A Administracdo da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é exercida pelos seguintes
orgaos:
I. Da Administracdo Superior: como 6rgdo deliberativo e executivo.
a) Conselho Superior de Administracdo — CONSAD;
b) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE;
c) Diretoria Geral,;

d) Diretoria Administrativo-Financeiro;

Il. Da Administracdo Académica: como 6rgdo executivo.
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a) Coordenador Académico

b) Coordenagdes de Cursos de Graduagdo e Pds-Graduacao;
¢) Nucleo Docente Estruturante — NDE;

d) Colegiado de Curso;

e) Coordenacdo do Ndcleo de Ensino a Distancia — NEAD;
f) Instituto Superior de Educacao;

g) Comissao Propria de Avaliacdo — CPA.

I11. Orgdos Suplementares e de apoio: como 6rgio executivo.
a) Secretaria Académica;
b) Setor de Recursos Humanos;
c) Setor de Patriménio;
d) Servicos de Reprografia;
e) Departamento de Controle Académico — DCA/CAA
f) Assistente Administrativo;
g) Assistente Financeiro;
h) Assistente Pedagogico
i) Setor de Tecnologia da Informacéo;
j) Biblioteca;
k) Servicos Gerais;

I) E outros que venham a serem criado

Paragrafo unico. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS podera criar outros érgéos ou
departamentos vinculados aos 6rgéaos acima citados desde que aprovado pelo CONSAD, com

a finalidade de apoio aos docentes, discentes e ao pessoal técnico-administrativo.

CAPITULO II
DA ADMINISTRACAO
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FACULDADE

Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

SECAO |
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR DO CONSELHO SUPERIOR DE
ADMINISTRACAO — CONSAD

Art. 9. O Conselho Superior de Administracdo — CONSAD, 6rgdo maximo de natureza
normativa, consultiva e deliberativa em matéria de planejamento, assuntos académicos e
administrativos, é assim constituido:

I. Pelo (a) Diretor (a) Geral, seu Presidente nato;

I1. Pelo (a) Diretor (a) Administrativo-Financeiro;

I11. Pelo (a) Coordenador (a) Académico (a);

IV. Pelos Coordenadores de Cursos e Programas de Graduacdo e P6s-graduacéo; V. pela
Coordenacéo do Nucleo de Ensino a Distancia — NEAD;

V. Por um representante do corpo docente, com no minimo 02 (dois) anos de trabalho
na instituicdo, escolhido pelos seus pares, para mandato de 2 (dois) anos, vedada a reconducéo
imediata;

VI. Por um representante da Mantenedora, por ela indicado; e

VII. Por um representante do corpo discente, regularmente matriculado em Curso
vinculado a Faculdade, escolhido pelos seus pares, na forma da legislacdo, para mandato de
1(um) ano, vedada a reconducéo imediata;

VIII. Do (a) Secretario (a) Académico (a), como Secretario (a) do Orgio.

Art. 10. Compete ao Conselho Superior de Administracdo — CONSAD:

1. Aprovar o Regimento interno, o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), bem
como seus aditivos, para posterior encaminhamento e referendo da Mantenedora;

2. Apreciar e votar o plano anual de atividades da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS;

3. Emitir parecer sobre contratos, acordos e convénios que lhe forem submetidos pelo
Diretor Geral ou Diretoria Administrativo-Financeiro;

4. Homologar as decisdes tomadas “ad referendum” pelo Diretor Geral;
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5. Decidir sobre os recursos interpostos de decises em matéria didatico-cientifica,
administrativa e disciplinar do corpo técnico administrado;

6. Fixar a politica geral da Faculdade apreciando os planos anuais de trabalho e as
propostas orcamentarias correspondentes, para aprovacao da Entidade Mantenedora;

7. Zelar pelo patriménio moral e material da Faculdade de acordo com o regime
disciplinar aprovado;

8. Aprovar a criacdo e reformulacdo dos regulamentos dos 6rgdos internos e as
alteracOes deste Regimento, ouvida a Entidade Mantenedora, quando for o caso;

9. Decidir sobre a concesséo de dignidades académicas; e

10. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Art. 11. O CONSAD reune-se ordinariamente, duas vezes a cada semestre, convocado pelo
Diretor Geral, e extraordinariamente, quando se fizer necessario, mediante iniciativa dessa

autoridade ou solicitacdo de maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo 1°. A convocacdo do CONSAD sera feita por escrito, pelo seu Presidente, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso de for¢ca maior ou de
calendario de reunides previamente aprovado, e, para seu funcionamento € necessaria a

presenca da maioria de seus membros.

Paragrafo 2°. As decisdes do CONSAD serdo tomadas por maioria simples dos presentes,

cabendo ao Presidente, além do de membro, o voto de desempate.
Paragrafo 3°. As deliberacGes de carater normativo assumirdao a forma de Resolucgéo.

SECAO 11
DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE
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Art. 12. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, € o 6rgao colegiado de
natureza deliberativa, normativa, consultiva e recursal da Faculdade e esta constituido:

I. Pelo (a) Diretor (a) Geral, seu Presidente nato;

I1. Pelo (a) Diretor (a) Administrativo-Financeiro;

I11. Pelo (a) Coordenador (a) Académico (a);

IV. Pelos Coordenadores de Cursos e Programas de Graduagédo e Pds-graduacdo;

V. Pela Coordenacdo do Nucleo de Ensino a Distancia — NEAD;

V1. Por um representante do corpo docente, com no minimo 02 (dois) anos de trabalho
na instituicdo, escolhido pelos seus pares, para mandato de 2 (dois) anos, vedada a reconducéo
imediata;

VII. Por um representante da Mantenedora, por ela indicado; e

VIII. Por um representante do corpo discente, regularmente matriculado em Curso
vinculado a Faculdade, escolhido pelos seus pares, na forma da legislacdo, para mandato de
1(um) ano, vedada a reconducéo imediata;

IX. Do (a) Secretario (a) Académico (a), como Secretério (a) do Orgao.

Art. 13. Ao CONSEPE compete:

1. Deliberar e aprovar, em instancia final, sobre a criacdo, organizacao e extin¢do de
cursos de graduacdo, presencial e a distancia, fixando-lhes as vagas anuais, mediante prévia
autorizacao do 6rgdo federal competente;

2. Aprovar a realizacdo de cursos de pds-graduacdo, formacdo pedagdgica,
aperfeicoamento, capacitacdo, ensino a distancia, extensdo e sequenciais bem como seus
respectivos planos;

3. Elaborar e aprovar, nos termos da legislacdo, as normas académicas que regerdo as
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade;

4. Regulamentar, através de ResolucBes, 0s atos normativos internos e o0s decorrentes
das competéncias regimentais;

5. Exercer o poder disciplinar e aprovar, em grau de recurso, 0s processos que lhe forem
encaminhados pela Presidéncia;
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6. Aprovar os projetos pedagogicos e programas dos cursos, fixando-lhes os curriculos,
observadas as diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico;

7. Aprovar a criacdo, agregacdo, incorporacédo, planificacdo, modificacdo ou extingéo
dos cursos de graduacéo e pds-graduacdo, seus curriculos plenos, suas vagas e outros programas
de Pesquisa ou Extens&o, por proposta da Diretoria Geral, decidindo as questdes sobre a sua
aplicabilidade e de acordo com a aprovacdo dos 6rgaos competentes do Ministério da Educacéo;

8. Aprovar as normas complementares a legislagdo sobre curriculos, planos de cursos,
programas e planos de ensino de disciplinas, matriculas, transferéncias, processo de ensino e
aprendizagem, avaliacdo do desempenho escolar, aproveitamento de estudos, programas de
Pesquisa e Extensdo, regime de dependéncias e planos de estudos para alunos reprovados ou
em processo de adaptacdo curricular, e de outros assuntos que se incluam no ambito das suas
demais competéncias;

9. Apurar responsabilidades da Diretoria da Faculdade, Coordenadores e outros agentes
educacionais, quando por omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem 0 néo
cumprimento da legislacdo, deste Regimento, de regulamentos ou de outras normas internas
complementares;

10. Deliberar providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina
coletiva;

11. Intervir, esgotadas as vias ordinarias, nos demais 6rgédos internos da Faculdade,
avocando a si as atribuicdes a eles conferidas;

12. Aprovar o Calendario Académico de Atividades da Faculdade, proposto pelo
Diretor Geral,

13. Aprovar o projeto pedagdgico de cada curso de graduacdo ou pOs-graduacao
propostos pelo Diretor Geral;

14. Interpretar o presente Regimento e resolver 0s casos omissos ou de extrema
urgéncia, ouvindo o 6rgdo interessado;

15. Exercer as demais atribuicdes que lhe estejam afetas pela sua natureza ou por

delegacdo da Entidade Mantenedora.
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Art. 14. O CONSEPE relne-se ordinariamente, duas vezes a cada semestre, convocado pelo
Diretor Geral, e extraordinariamente, quando se fizer necesséario, mediante iniciativa dessa

autoridade ou solicitacdo de maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo 1°. A convocacdo do CONSEPE sera feita por escrito, pelo seu Presidente, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso de forca maior ou de
calendario de reunibes previamente aprovado, e, para seu funcionamento é necessaria a

presenca da maioria de seus membros.

Paragrafo 2°. As decisdes do CONSEPE serdo tomadas por maioria simples dos presentes,
cabendo ao Presidente, além do de membro, o voto de desempate.

Paragrafo 3°. As deliberacOes de carater normativo assumirdao a forma de Resolucgéo.

SECAO IlI
DA DIRECAO GERAL

Art. 15. A Direcéo, exercida pelo Diretor Geral, é escolhida na forma do Regimento Interno da
Mantenedora e normas regimentais, se constitui como 6rgédo executivo superior de supervisao
das atividades da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

Art. 16. O Diretor Geral é designado e exonerado pela Mantenedora.

Paragrafo Unico. Em sua auséncia e impedimentos, o Diretor Geral sera substituido pelo

Diretor Administrativo-Financeiro que o sucedera em caso de vacancia até novo provimento.

Art. 17. Sdo atribuicBes do Diretor Geral:
1. Administrar e representar a Instituicdo nos casos que lhe sdo afetos;

2. Presidir todos os atos académicos aos quais estiver presente;
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3. Convocar e presidir as reunides da congregacéo e técnico administrativos bem como
de todas as comissdes de que fizer parte, delas participando, na forma deste regimento;

4. Conferir graus, assinar diplomas e titulos profissionais;

5. Assinar acordos, convénios ou contratos, apos aprovagdo da Mantenedora;

6. Elaborar e aprovar, juntamente com o Coordenador Académico e Administrativo-
Financeiro, a proposta orcamentaria e o plano de aplicacdo dos recursos da Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS, a serem encaminhados & mantenedora;

7. Encaminhar & Mantenedora as propostas de admissdo, afastamento ou dispensa do
pessoal docente e técnico administrativo;

8. Mandar instaurar inquérito administrativo para apurar questdes relativas ao corpo
docente ou discente que impliguem afastamento temporario ou definitivo das atividades
académicas;

9. Proceder a aplicacdo de penas de suspensdo ou desligamento do corpo discente,
docente ou corpo administrativo, ap6s inquérito administrativo que comprove culpa do acusado,
ouvida a congregacao nos casos de desligamento;

10. Elaborar o relatério anual das atividades da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS
para encaminhamento a mantenedora e aos 6rgdos competentes do Ministério da Educacéo;

11. Nomear por meio de portaria, conforme este regimento, o coordenador académico;
o diretor administrativo e financeiro; os coordenadores do nucleo de pds-graduacéo e pesquisa
e do nucleo de extensdo; os coordenadores de cursos e 0os membros do nucleo docente
estruturante de cada curso — NDE;

12. Exercer o poder disciplinar de acordo com as normas vigentes;

13. Constituir Coordenag6es, Comissdes e Grupos de Trabalho;

14. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste regimento e as deliberacdes do
CONSAD e CONSEPE, bem como as demais normas pertinentes;

15. Fiscalizar o cumprimento do regime académico e a execucdo dos programas e

horarios;
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16. Aprovar a contratacdo do diretor administrativo financeiro, secretério académico,
bibliotecario, coordenadores de cursos e programas e demais colaboradores contratados pela
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

17. Autorizar férias e licencas regulamentares do pessoal docente e técnico
administrativo, podendo distribuir e remover internamente empregados, de acordo com a
necessidade dos servigos;

18. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuicoes;

19. Assegurar a ordem e a disciplina no ambito da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS, aplicando as san¢des disciplinares de sua competéncia, respondendo por abuso ou
omissao;

20. Resolver qualquer assunto em regime de urgéncia, inclusive em casos omissos neste
Regimento, “ad referendum” do 6rgao competente;

21. Autorizar pronunciamento publico que envolva sob qualquer forma a Faculdade
IBRA de Brasilia - FABRAS;

22. Supervisionar e orientar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, e exercer

quaisquer outras atribuicGes previstas em Lei e neste Regimento.

Paragrafo 1°. O mandato de Diretor Geral é de 04 (quatro) anos podendo ser reconduzido

guantas vezes convier ao mantenedor.

Paragrafo 2°. E facultado ao Diretor Geral delegar as atribuicdes constantes do presente artigo

a quaisquer membros da direcdo ou corpo administrativo previstos neste Regimento.

SECAO IV
DO DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO

Art. 18. O Diretor Administrativo-financeiro é designado pelo Diretor Geral e tem suas

atribuicdes previstas neste Regimento.
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Art. 19. S&o Atribuigdes do Diretor (a) Administrativo-Financeiro:

1. Assessorar o Diretor Geral em assuntos administrativos, orcamentarios e financeiros;

2. Elaborar o relatorio anual das atividades administrativas e financeiras da IES;

3. Assegurar a necesséria infraestrutura de apoio a todos os 6rgaos da IES;

4. Gerenciar, planejar, organizar e controlar as atividades das areas administrativas e
financeiras da Faculdade e mantenedora;

5. Submeter ao Diretor a prestacdo de contas e o relatorio de gestdo administrativa e
financeira do exercicio anual;

6. Apreciar, quanto aos aspectos administrativos e financeiros, os acordos convénios e
contratos para a aprovacgéo do Diretor Geral;

7. Aplicar penalidades disciplinares no &mbito de sua competéncia;

8. Propor a Mantenedora os valores das taxas e dos servicos prestados pela Faculdade;

9. Prover infraestrutura e servigcos administrativos e apoio de qualidade, inerentes as
operacdes da IES.

10. Gerenciar, planejar, organizar, controlar e fazer a adesdo o0s sistemas de
financiamentos estudantis (FIES) e do PROUNI da IES junto ao Ministério da Educacdo e
outras organizagdes;

11. Estabelecer e manter politicas e préaticas inerentes as modernas técnicas de gestéo,
colaborando para a consolidacdo de ambiente harménico para a IES e para seus funcionarios;

12. Assegurar a aplicacdo das praticas mais adequadas aos processos de compras e
licitacdes e formalizacdo de contratos com fornecedores, de forma a dotar a IES de agilidade
na aquisicdo de bens e servicos, mediante fiel cumprimento dos ritos legais;

13. Assegurar a aplicacdo das praticas mais adequadas aos processos de administracao
de contratos com clientes e fornecedores, orientando a elaboracdo e acompanhamento de sua
execucdo orcamentaria e financeira,

14. Expedir atos normativos referentes a assuntos administrativos e financeiros;

15. Zelar pelo equilibrio e satde financeira da IES, através de elaborados controles

sobre investimentos, patrimbnio, receitas e despesas, além de orientar a elaboracdo de
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orgamentos anuais de custeio e investimento, assegurando transparéncia e confiabilidade sobre
os fatos contébeis.

16. Coordenar, planejar e fiscalizar todas as atividades de ordem administrativa-
financeira.

17. Coordenar a elaboracdo dos demonstrativos financeiros mensais e anual,
submetendo-o0 a apreciacdo do Diretor Geral;

18. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuicoes;

19. Gerenciar o orgcamento mensal de custos e despesas;

20. Gerenciar o fluxo de caixa;

21. Assessorar a definicdo das politicas de gestdo de pessoas;

22. Gerir, supervisionar, coordenar e fiscalizar o horéario de trabalho do corpo técnico-
administrativo e dos funcionarios da Instituicéo;

23. Apresentar relatorio de informacdes gerenciais e cenarios futuros da organizacao;

24. Responder pela execucdo das atividades financeiras, patrimoniais e de
administracao de pessoal, material, comunicacéo e servigos gerais.

25. Definir e gerenciar estratégias;

26. Coordenar juntamente com o Coordenador Académico o processo de avaliagdo do
institucional (CPA);

27. Coordenar atividades estabelecendo prioridades e dirigindo o trabalho de
funcionarios subordinados;

28. ldentificar as necessidades de desenvolvimento e treinamento do pessoal;

29. Supervisionar a revisao de regras, regulamentos e procedimentos para atender as
mudancas na lei e na politica.

30. Gerenciar 0s processos de contas a pagar, contas a receber, tesouraria, controladoria
e departamentos pessoal e administrativo;

31. Administrar e fiscalizar o patrimoénio da Institui¢do, assegurando sua manutencao e

integridade;
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32. Autorizar palestras, conferéncias, seminarios e solenidades culturais e esportivas no
ambito da IES, ouvida a mantenedora e apds autorizacdo do Diretor Geral, quando houver
investimento financeiro;

33. Gerir a aquisicdo, montagem e manutencdo dos laboratérios, bem como a aquisi¢éo
de equipamentos, utensilios e todo o material de consumo e didético;

34. Exercer as demais atribuicfes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e as
previstas na legislacdo ou neste Regimento

Art. 20. O Diretor Administrativo-Financeiro, no desempenho das suas atribuicdes, sera
auxiliado pelos seguintes 6rgéos suplementares e de apoio:

a) Secretaria Académica;

b) Setor de Recursos Humanos;

c) Setor de Patriménio;

d) Servicos de Reprografia;

e) Departamento de Controle Académico — DCA/CAA

f) Assistente Administrativo;

g) Assistente Financeiro;

h) Assistente Pedagogico

i) Setor de Tecnologia da Informacéo;

j) Biblioteca; e

k) Servicos Gerais;

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO BASICA

SECAO |
DO(A) COORDENADOR(A) ACADEMICO(A)
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Art. 21. O Coordenador Académico é designado pelo Diretor Geral e tem suas atribuicfes
previstas neste Regimento.

Art. 22. Sdo atribui¢des do Coordenador Académico:

1. Coordenar a elaboracdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) Projeto
Pedagdgico Institucional — PPI, submetendo-o a apreciacdo da Dire¢do Geral;

2. Auxiliar o Diretor Geral e Diretor Administrativo Financeiro na direcdo da
Faculdade, coordenando, orientando e supervisionando os trabalhos dos docentes e corpo
técnico administrativo;

3. Supervisionar a atribuicdo das horas-aula e demais atividades aos docentes e do corpo
técnico administrativo;

4. Coordenar a elaboracéo dos projetos pedagogicos — PPC, submetendo-os a apreciacao
do Diretor geral;

5. Planejar, supervisionar e orientar a execucéo dos trabalhos da Secretaria académica e
do DCA,;

6. Planejar e coordenar as atividades do processo académico;

7. Decidir sobre os pedidos de matricula, trancamento de matricula e transferéncia;

8. Coordenar a estruturacdo e implantacdo do sistema integrado de avaliacdo dos alunos,
dos docentes e do curso;

9. Coordenar e assegurar a implantacéo do sistema permanente de acompanhamento de
egressos dos cursos das unidades educacionais;

10. Estabelecer as diretrizes institucionais para a extensdo, pesquisa e 0
desenvolvimento cientifico;

11. Formular proposta de novos cursos e habilitacdes e de ampliacdo ou reducdo de
vagas com base em estudos de demanda, submetendo-os & apreciacdo dos Orgaos de colegiados
e ao diretor geral,

12. Manter atualizados e consolidados os regimentos e planos de curso, observada a

legislacdo e normas em vigor;
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13. Administrar, coordenar e supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas,
promovendo a integracdo dessas atividades e dessas com as da administracdo superior, através
dos

Coordenadores de Cursos presencial e EaD e do Coordenador do Instituto Superior de
Educacéo, coordenador de Extensdo, Iniciacdo Cientifica e Formacgéo Pedagogica.

14. Organizar o calendario académico e administrativo que regulamente as atividades
dos cursos e programas na IES;

15. Encaminhar aos demais Orgdos da Administracdo Superior as sugestdes e
expedientes das respectivas areas de competéncia;

16. Convocar reunides de Comissoes, dos Coordenadores de Cursos, do Coordenador
do IES, dos Colegiados de Curso e dos Docentes em geral;

17. Elaborar e apresentar a Diretoria Geral, os anteprojetos de planos orgcamentarios
necessarios ao bom funcionamento da unidade, processos e projetos de criacdo dos seus cursos
e programas para aprovagdo dos 6rgdos competentes;

18. Representar as unidades nas relagdes com outras instituicbes académicas,
profissionais ou cientificas e junto ao Ministério da Educacdo, quando for designado pelo
Diretor Geral,

19. Sugerir providéncias referentes aos servigos administrativos da unidade, elaborar e
encaminhar relatérios anuais das atividades da unidade, para apreciacdo da Diretoria Geral;

20. Auxiliar o Diretor Geral em assinaturas de certificados e diplomas expedidos pela
unidade, de interesse académico, quando autorizado pelo Diretor Geral;

21. Fazer cumprir o regime didatico e as atividades do pessoal docente, bem como a
assiduidade do pessoal docente e seus horéarios de atividades;

22. Decidir e despachar sobre requerimentos de matriculas, rematriculas, transferéncias
e outros, bem como sobre a fixa¢do e cumprimento de prazos das rotinas académicas, ouvido o
Diretor Administrativo-financeiro quando se tratar de assuntos financeiros;

23. Baixar em instrucdes normativas, comunicado ou edital, os atos de sua competéncia,

24. Cumprir e fazer cumprir as determinacfes regimentais, normas internas e as

delibera¢des dos 6rgdos da administracdo superior da IES;
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25. Dar parecer conclusivo para apreciacao e aprovacdo de curriculos plenos dos cursos
Ou programas;

26. Zelar pelos seus prepostos, pelo bom atendimento aos alunos e professores que
necessitem, encaminhando as solucgdes aos 6rgaos ou funcionarios respectivos, para as devidas
providéncias;

27. Propor as diretorias a contratacdo e o afastamento de docentes e funcionérios técnico
administrativos, conforme necessidades da unidade;

28. Coordenar, em conjunto com o Diretor Administrativo-Financeiro, planos e
programas de qualidade e produtividade e de desenvolvimento de pessoal;

29. Auxiliar na supervisdo e fiscalizacdo dos servicos e atividades da Secretaria Geral,
da Biblioteca, dos Laboratorios e dos setores de apoio as atividades docentes;

30. Propor, orientar e acompanhar a elaboracdo dos horarios de aulas, matrizes
curriculares dos cursos e programas compatibilizando-os e 0os encaminhando ao Diretor Geral
para aprovacao;

31. Fiscalizar o cumprimento dos calendarios escolares, organizacdo das classes,
horéarios de aulas e distribuicdo de aulas aos docentes;

32. Coordenar, auxiliado pelos coordenadores de cursos, formas de participacdo de
docentes, alunos, empresas, comunidade e poder publico no planejamento, na execugédo e na
avaliacdo das atividades educacionais desenvolvidas pela Instituicéo;

33. Propor ao Diretor Geral a oferta de cursos de graduacéo e de pos-graduacao stricto
sensu e lato sensu, seminarios e simposios de aperfeicoamento e de extensao cultural, aprovados
pelos Orgdos de Colegiados;

34. Coordenar o Processo Seletivo e de Formatura;

35. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuicdes;

36. Colaborar com todos os 6rgaos da Faculdade, na esfera de sua competéncia;

37. Zelar pela boa qualidade das atividades do Ensino, Pesquisa e Extensdo
desenvolvidas na unidade;

38. Orientar, supervisionar e coordenar juntamente com o diretor administrativo

financeiro o processo de avaliagdo do institucional da CPA;
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39. Exercer outras atribuicdes, previstas neste Regimento ou em atos normativos
internos, ou decorrentes da natureza das suas fungdes.

40. Exercer as demais atribuicbes que Ihe sejam delegadas pelo Diretor Geral e as
previstas na legislacdo ou neste Regimento.

Paragrafo Unico. O Coordenador Académico € substituido nas suas auséncias ou
impedimentos por um coordenador de curso designado pela Diretoria Geral, quando for o caso.

SECAO Il
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 23. O coordenador de cada curso € escolhido e designado pelo Diretor Geral, é responsavel
pela geréncia do curso para o qual foi indicado. O Diretor Geral delega a substituicdo dos

coordenadores em eventuais impedimentos.

Art. 24. Séo atribui¢ées do Coordenador do Curso:

1. Coordenar os trabalhos dos membros docentes que desenvolvem aulas e atividades
relacionadas com o respectivo curso, sob as diretrizes do Coordenador Académico;

2. Supervisionar o cumprimento das atribui¢des de cada docente do curso, dando ciéncia
de irregularidades ao Coordenador Académico;

3. Representar o curso junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade;

4. Convocar e presidir as reunies de docentes das varias areas de estudo ou disciplinas
afins que compdem o curso;

5. Coordenar a elaboracdo e sistematizacdo das ementas e programas de ensino das
disciplinas do curriculo pleno do curso, para apreciacdo e aprovacdo do Coordenador
Académico;

6. Representar o colegiado do curso junto as Diretorias da Faculdade IBRA de Brasilia
- FABRAS;
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7. Organizar o calendario académico e administrativo que regulamente as atividades dos
cursos e dos programas relacionados ao curso;

8. Compatibilizar os conteldos programaticos necessarios a formacdo profissional
prevista no perfil do curso;

9. Fomentar e incentivar a producdo cientifica e intelectual do corpo docente;

10. Supervisionar e fiscalizar a execu¢do das atividades programadas, bem como a
assiduidade e a producao cientifica e intelectual dos professores do curso, constituindo um
banco de dados da mesma;

11. Elaborar os horérios de aulas do curso e encaminha-los ao Coordenador Académico;

12. Coordenar o processo de avaliacdo do desempenho do pessoal docente (CPA);

13. Sugerir, a diregéo, profissionais a serem contratados como docentes em seu curso,
zelando para que seja mantida a titulagdo minima exigida pela legislacéo;

14. Indicar, a Coordenacdo Académica, a participacdo de seus representantes em
congressos e demais certames cientificos, culturais e desportivos, fixando a respectiva
representacdo, dentro das disponibilidades financeiras especificas;

15. Coordenar a elaboracéo e a reformulacédo do Projeto Pedagdgico do Curso;

16. Acompanhar o desempenho académico dos alunos e o0 desempenho dos egressos no
mercado de trabalho;

17. Decidir sobre aproveitamento de estudos e reconhecimento de matérias, definindo o
periodo no qual o aluno deva requerer matricula;

18. Apresentar, anualmente, ao Coordenador Académico, relatorio de suas atividades e
das do seu curso, bem como as indicagdes bibliograficas necessarias para o proximo periodo
letivo;

19. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuicoes;

20. Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo

Coordenador Académico e as previstas na legislacdo ou neste Regimento.

SECAO lII
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DE CURSO — NDE
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Art. 25. O Nucleo Docente Estruturante é o 6rgao consultivo e executivo responsavel pela
concepcdo, consolidacdo e continua atualizagdo do Projeto Pedagdgico dos Cursos de
graduacdo. O Nucleo Docente Estruturante é constituido conforme Resolucdo CONAES/2010

ministerial por cinco professores atuantes no curso.

Art. 26. S&o Atribuigdes do NDE:

1. Elaborar o Projeto Pedagdgico do Curso definindo sua concepc¢éo e fundamentos;

2. Atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do Curso;

3. Contribuir para a consolidacdo do Projeto Pedagogico do Curso;

4. Contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;

5. Conduzir os trabalhos de reestruturacao curricular, para aprovacdo no Colegiado do
Curso, sempre que necessario;

6. Zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;

7. Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extenséo,
oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com
as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

8. Promover a integracdo horizontal e vertical do curso, respeitando 0s eixos
estabelecidos pelo Projeto Pedagogico do Curso.

9. Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s cursos de
Graduacao.

10. O NDE reline-se semestralmente.

Paragrafo Unico. A indicacdo dos representantes docentes sera feita pelo Colegiado do Curso

para um mandato de 2 (dois) anos, com possibilidade de reconducdo pelo mesmo prazo.

SECAO IV
DO COLEGIADO DE CURSO
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Art. 27. Colegiado de Curso € 0 6rgdo destinado a prestar assessoramento Técnico- Pedagdgico
e administrativo as atividades do estabelecimento e presidido pela Coordenagdo do curso. O
colegiado de cada curso é integrado:

I. Pelo coordenador, que o preside;

I1. Por 3 (trés) professores do curso, indicados por seus pares;

I11. Por um representante discente, indicado pelo 6rgdo de representacdo estudantil do

curso, se existir, ou pelos respectivos académicos.

Art. 28. Ao Colegiado do Curso compete:

1. Elaborar, pelos seus docentes, as ementas de cada disciplina, os planos de ensino,
programas, bibliografia, cronogramas, conforme as exigéncias do Projeto Pedagogico do Curso,
antes do inicio do periodo letivo, com a devida atualizacéo, para aprovacdo do Coordenador de
Académico;

2. Propor medidas para aperfei¢oar o corpo docente e o perfil profissional de cada curso,
em funcgéo de suas caracteristicas profissionais e sociais;

3. Planejar a distribuicdo equitativa, ao longo do periodo letivo, dos trabalhos escolares
a serem exigidos dos alunos, nas varias disciplinas do curso, de acordo com o Calendario
Escolar;

4. Organizar e propor, para aprovacdo do Coordenador de Curso, cursos extraordinarios,
seminarios ou conferéncias julgadas necessarios ou Uteis a formacéo profissional dos alunos;

5. Indicar, pelo seu Coordenador, bibliografia especifica necessaria aos planos de
ensino, em tempo habil, para constar do plano orcamentario;

6. Promover o entrosamento das matérias e disciplinas de sua area com as demais,
propiciando o bom andamento dos contelidos programaticos;

7. Zelar pela execucdo das atividades e dos planos de ensino das disciplinas que o
integram;

8. Compatibilizar os conteudos programaticos necessarios a formacdo profissional

prevista no perfil do curso;
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9. Propor medidas para o aperfeicoamento do Ensino, da Pesquisa e da Extenséo, bem
como do préprio pessoal docente;
10. Exercer as demais fungdes previstas neste Regimento ou que lhe sejam delegadas.

Art. 29. O Colegiado de Curso relne-se duas vezes no semestre quando convocado pelo
Coordenador de curso ou Coordenador Académico, que o faz por iniciativa propria ou a
requerimento de dois tercos de seus integrantes.

SECAO V
COORDENACAO DO NUCLEO DE ENSINO A DISTANCIA - NEAD

Art. 30. A Coordenacdo do Nucleo de Ensino a Distancia — NEAD, sera exercida por um
docente, de tempo integral ou parcial, do quadro efetivo, nomeado pelo Diretor Geral, apos

consulta ao Coordenador Académico.

Paragrafo unico. Na auséncia do Coordenador do NEAD, a Coordenacéo sera exercida pelo

Coordenador Académico.

Art. 31. Compete ao Coordenador de NEAD:

1. Assessorar a Diretoria Geral e Coordenador académico nos assuntos relacionados ao
Ensino a Distéancia;

2. Fazer cumprir as diretrizes da EAD na Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

3. Encaminhar a Diretoria Geral projetos em EaD, relatérios técnicos e financeiros,
semestralmente e ou quando forem solicitados;

4. Encaminhar as demandas administrativas, financeiras e académicas a Administracéo
Superior da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, depois de deliberadas pelo CONSAD e
ou CONSEPE;
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5. Propor, para deliberagdo do CONSEPE, a oferta de vagas para os vestibulares de
ingresso nos cursos de graduacdo e de pds-graduacdo em EAD e, em seguida, encaminha-las as
respectivas Diretorias para sua consolidagéo;

6. Propor, a Diretoria Geral e Coordenacdo Académica, as sele¢des publicas para tutor
presencial e a distancia, para o ingresso nos cursos de graduacgdo, pds-graduacdo e de extensao,
bem como para o provimento de fungdes na &rea administrativa e de coordenador de polo;

7. Propor a Diretoria geral, apos deliberacdo do CONSEPE, abertura de novos cursos,
bem como fechamento e remanejamento de turmas entre os polos em EaD.

8. Colaborar com o Diretor Geral na gestao dos cursos e nas atividades em EAD;

9. Acompanhar a legislagdo da EaD, adequando-a aos cursos e as atividades
desenvolvidas;

10. Acompanhar a inser¢do da EaD no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e
no Projeto Pedagogico Institucional (PPI) da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS,;

11. Propor acdes didatico-cientificas para os cursos e atividades em EaD;

12. Elaborar e supervisionar, com os demais docentes da Coordenacgéo, 0s projetos
pedagdgicos dos cursos e atividades de EaD;

13. Acompanhar os processos de avaliagdo de aprendizagem dos cursos e atividades de
EAD;

14. Confeccionar, atualizar e manter em ordem os Planos de Ensino dos cursos de
graduacéo, pés-graduacao e extensdo em EaD.

15. Participar do processo de avaliacdo institucional no que concerne ao EaD;

16. Supervisionar a realizacdo dos encontros presenciais e as atividades de tutoria dos
cursos a distancia;

17. Planejar e conduzir curso de formacéo de tutores e de reunides pedagdgicas;

18. Coordenar os cursos de capacitacdo em EaD, para os professores, tutores e demais
agentes dos cursos de EaD;

19. Colaborar com a divulgacao dos cursos a distancia;

20. Supervisionar as atividades desenvolvidas pelos Coordenadores dos Cursos EaD e

Coordenadores de Tutoria;
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21. Acompanhar e supervisionar o trabalho dos tutores (a distancia e presenciais),
dando-lhes a assisténcia necessaria;

22. Supervisionar as atividades desenvolvidas pelas demais coordenagdes, no que
compete as acdes pedagdgico-académicas;

23. Prever os recursos humanos necessarios para a Coordenacdo Académica e para cada
Polo;

24. Encaminhar a Coordenacdo de Producdo de Materiais Didaticos relacdo de
conteudistas por disciplinas dos cursos;

25. Acompanhar e avaliar a estrutura de atendimento dos polos nos diversos aspectos:
infraestrutura, recursos humanos, equipamentos e mobiliario, internet, cursos ofertados,
numero de alunos e demais aspectos;

26. Promover encontros, semindrios, conferéncias e atividades com os agentes que
atuam nos polos;

27. Representar a EAD em todas as instancias da Faculdade e eventos promovidos pela
comunidade externa;

28. Supervisionar a producao do material didatico;

29. Oferecer cursos e atividades formativas a distancia de graduacéo, de p6s-graduacéo,
de extensdo e outros;

30. Capacitar docentes e técnicos administrativos da Faculdade para atuarem em EAD;

31. Definir e controlar a logistica da distribui¢cdo do material didatico;

32. Promover o desenvolvimento de habilidades em novas tecnologias aplicadas a EAD;

33. Sugerir e desenvolver projetos, cursos e atividades a distancia em parceria com
outras instituicGes, nacionais e internacionais, publicas e privadas, governamentais e nao
governamentais, submetendo-os a aprovacgdo dos 6rgaos de deliberacdo competentes;

34. Propor a celebragdo de contrato, acordo, convénio, ajuste, protocolo, compromisso
ou de qualquer outro termo de natureza administrativa e académica para o desenvolvimento e
implementacdo de parcerias com outras instituicdes em cursos a distancia;

35. Fazer o levantamento da necessidade e da demanda de oferta de cursos nos niveis

de graduacdo, extensdo e pos-graduagdo nos polos
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36. Representar o Diretor Geral, quando designado por este.
37. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuicdes;
38. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo

Coordenador Académico e as previstas na legislacdo ou neste Regimento.

SECAO VI
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO

Art. 32. O Instituto Superior de Educacdo € o 6rgao responsavel pela articulagdo da formulagéo,
execucdo e avaliagdo do projeto institucional de formacao de professores, base para 0s projetos

pedagdgicos especificos dos cursos.

Art. 33. O Instituto Superior de Educacdo € dirigido por um Coordenador Geral de
Licenciaturas, com as seguintes atribuicdes:
1. Coordenar os cursos de licenciaturas ministrados pela Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS;
2. Encaminhar a Diretoria Geral, com parecer opinativo, apds pronunciamento do
Colegiado de Curso, alteracdo de projeto pedagdgico de curso existente;
3. Sugerir a criacdo de novos cursos de licenciaturas;
4. Opinar sobre projetos de ensino, pesquisa e extensdo que lhe forem
apresentados, para decisdo final do CONSEPE;
5. Opinar sobre financiamento de acGes e programas de iniciacdo cientifica e extensdo,
no ambito de sua acéo, submetendo a aprovacdo do Coordenador Académico e do CONSEPE;
6. Opinar sobre admissdo, promocao e afastamento de pessoal docente dos cursos de
sua area de atuacéo;
7. Apresentar, periodicamente, a Diretoria Geral e ao Coordenador Académico, relatério
de suas atividades e dos cursos de abrangéncia de sua competéncia; e,
8. Exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei, neste Regimento e
em normas e regulamentos aprovados pelos colegiados superiores.
(/gA/) SHIN Norte, Quadra CA - 09, Lote 07, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP:71503-507
— & www.faculdadefabras.com.br € (61) 3550-8190

0 N

\
N\




TN

Mantenedora: SEl - Sistema de Ensino Ibra Eireli (e-mec 17843) - CNPJ 36.274.985/0001-90

e o a Mantida: Faculdade IBRA de Brasilia - Faculdade FABRAS ( e-mec 3854)

Portaria de credenciamento: n° 822 de 14/10/2020, D.O.U. 16/10/2020

Portaria de credenciamento EAD: n® 650 de 12/08/2020, D.O.U. 13/08/2020
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

Paragrafo 1°. O Coordenador Geral de Licenciaturas é escolhido e designado pelo Diretor

Geral, juntamente com o seu suplente, que o substitui nas faltas e nos impedimentos eventuais.

Paragrafo 2°. O Coordenador Geral de Licenciaturas e o seu suplente terdo mandatos de dois

anos, podendo ser reconduzidos.

Paragrafo 3°. O cargo de Coordenador Geral de Licenciaturas, a critério do Diretor Geral, pode
ser exercido por coordenador de curso de licenciatura, na hipotese do oferecimento de apenas

um curso desta modalidade.

SECAO VII
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

Art. 34. A CPA é composta por representantes de todos os segmentos da comunidade
académica (Representante da Mantenedora, Diretor Administrativo-Financeiro, Coordenadores
de cursos e programas, Docente, Técnico-Administrativo e Discente) e da sociedade externa a

Faculdade FABRAS (membro da sociedade civil organizada).

Art. 35. E de competéncia da CPA:

1. Deliberar sobre encaminhamentos e/ou consultas propostas pelo INEP ou outros
Orgaos, instituicdes e particulares;

2. Divulgar dados e informacdes relevantes ao dominio publico do desempenho das
Faculdades;

3. Firmar convénio e parcerias visando o desempenho de suas atribuicdes;

4. Propor medidas de estimulo a participacdo dos estudantes no ENADE;

5. Deliberar consultas junto ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas — INEP,
visando esclarecimentos e interpretacdo dos direitos e deveres da instituicdo e da CPA relativos

aos processos avaliativos;
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6. Oficiar ao Diretor Geral e aos representados a vacancia do cargo de membro da CPA
estabelecendo prazo méximo para a indicacdo de novo representante;

7. Solicitar ao Diretor Geral o custeio de despesas necessarias ao regular funcionamento
da CPA;

8. Conduzir os processos de auto avaliacdo da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

9. Preparar o projeto de auto avaliacdo institucional a ser enviado ao 6rgdo federal
competente, submetendo-o a aprovacdo do Conselho Superior de Administracao;

10. Determinar procedimentos de avaliacdo interna de cursos, areas e da instituicdo, em
consonancia com as determinagdes da CONAES;

11. Sistematizar, analisar e interpretar as informacgdes do curso, da area ou da
instituicdo, compondo assim uma visdo diagnostica dos processos pedagégicos, cientificos e
sociais da instituicdo e identificando possiveis causas de problemas, bem como possibilidades
e potencialidades;

12. Subdelegar competéncias no @mbito de cursos e areas, para comissdes setoriais,
determinando prazos para o cumprimento dos objetivos estabelecidos e especificando a forma
de composicéo, o prazo de mandato e a dindmica de funcionamento;

13. Dar ampla divulgacao de sua composicao e de todas as suas atividades;

14. Propor a Direcdo acbes que melhorem a qualidade das atividades académicas, a
serem encaminhadas as instancias competentes;

15. Receber a Comisséo Externa de Avaliacdo e prestar as informacdes solicitadas pelo
orgao federal competente;

16. Convocar professores e técnico-administrativos, na forma da lei, e convidar alunos
e membros da comunidade externa para prestar informacdes, fornece documentos e detalhar
dados enviados;

17. Propor alteracGes nas competéncias da CPA a direcdo geral;

18. Enviar o relatério final de avaliacdo para a Congregacdo de Professores para

apreciacdo e homologacéo.
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Paragrafo Unico: A CPA relne-se duas vezes no semestre quando convocado pelo
Coordenador da CPA, que o faz por iniciativa propria ou a requerimento de dois tercos de seus
integrantes.

SUBSECAO |
DA OUVIDORIA

Art. 36. A Ouvidoria € um canal de comunicacdo entre as comunidades interna e externa e a
Faculdade, disponibilizado para atender, registrar e responder as demandas dos solicitantes,
referentes aos servicos prestados pela IES, e que incluem sugestdes, criticas, elogios, dendncias
ou reclamacdes, que sdo contabilizados com vistas a produzir subsidios para as acfes de

aprimoramento permanente da Instituig&o.

Art. 37. A Ouvidoria tera, prioritariamente, atendimento eletrénico, com o objetivo de facilitar

e agilizar o processo de comunicacéo.

Paragrafo Unico. O endereco eletronico atendimento@faculdadefabras.com.br da ouvidoria

devera ser amplamente divulgado na IES.

Art. 38. A Ouvidoria terd até 7 dias Uteis para responder aos contatos recebidos pelo canal

eletrénico. Qualquer prazo que exceda a esse limite devera ser comunicado ao solicitante.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria ndo atenderd solicitacdes de documentos, informacdes ou
qualquer tipo de pedido que ndo se relacione a sugestdes, reclamacdes, criticas, recomendacdes,

elogios ou denuncias encaminhadas pelo endereco eletrénico.

Art. 39. O Ouvidor da IES serd o Coordenador da CPA — Comissdo Préopria de Avaliacao.
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Paragrafo Gnico. As mensagens eletronicas enviadas para a Ouvidoria serdo processadas pela
Ouvidoria Geral da mantenedora, que acionara o setor responsavel pelo setor na mantida, a fim
de colher subsidios para resolver a pendencia, quando for o caso, apurar denincias ou obter
informacdes para responder ao solicitante. O Diretor Geral da IES e o Ouvidor local seréo
informados sobre 0s chamados processados pela Ouvidoria.

Art. 40. A Ouvidoria geraré relatérios semestrais, com informacdo de quantidade e tipo de
reclamagdes, denlncias, elogios, criticas ou sugestdes, para integrar o relatorio anual da CPA e
o Plano de Acéo decorrente do processo de Avaliacdo Institucional.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

SECAO |
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 41. A Secretaria Académica € um 0Orgao executivo auxiliar, diretamente vinculado a
Diretoria Geral e Coordenacdo Académica, que centraliza 0s registros dos servicos
administrativos concernentes ao regime didatico e escolar da Faculdade e do Instituto Superior
de Educacao, e é dirigida por um (a) Secretario (a) Académico (a), designado pelo Diretor Geral
apos aprovacdo do CONSAD/CONSEPE a quem incumbe:
1. Planejar, supervisionar e orientar a execucdo dos trabalhos da Secretaria académica e
do DCA,;
2. Convocar, através de edital préprio, os candidatos classificados no Processo Seletivo;
3. Auditar os langcamentos da vida escolar dos alunos;
4. Confeccionar e controlar processos de alteracbes de faltas, abono de faltas,
transferéncias internas e externas;
5. Cadastrar os quadros de horarios das aulas que serdo ministradas no préximo semestre
com o vinculo de professores;
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6. Efetuar cadastro de aproveitamentos de estudos aprovados pelos Coordenadores de
Curso;

7. Efetuar cadastro das datas de provas para cada disciplina dos cursos da unidade;

8. Atualizar, no sistema informatizado préprio, os dados e informacdes relativos as
turmas de alunos formandos;

9. Preparar 0s processos com documentacdo fisica para registro de diplomas na
Universidade;

10. Coordenar o evento de ajuste de quadro de horarios dos alunos no inicio de cada
semestre;

11. Acompanhar todas as ac¢Oes relacionadas ao Processo Seletivo: promogéo das provas
e suas questdes formatadas para operacionalizacdo na unidade; confeccdo do manual do
candidato; confeccdo do edital de processos seletivos; preparacdo das salas e condicGes
especiais para alunos com deficiéncias; realizagédo da classificacdo dos candidatos; emissédo de
editais ap0s o0 processo seletivo; controle da abertura de novas turmas;

12. Acompanhar o controle de todo o Registro Académico e Escolar dos estudantes:
controle de insercéo de informacgdes sobre a vida académica e/ou escolar do aluno, como notas
e frequéncias pelos docentes; procedimento de Virada de Semestre (geracdo das disciplinas a
serem ofertadas, reprovacdo, promocdo, enturmacdo, controle das juncdes das disciplinas
integradas e outros);

13. Coordenar os trabalhos de preenchimento, preparacdo de processos de registro e
expedicao de diplomas e certificados de conclusdo de cursos sequenciais, de graduacao, pos-
graduacdo, aperfeicoamento, extensdo e avulsos para registro nos 6rgdos competentes;

14. Acompanhar a gestdo das Matrizes: manutencdo das matrizes curriculares,
parametros de média e equivaléncias, dos cursos técnicos e superiores;

15. Operacionalizar o Processo Seletivo na unidade, como a organizacdo de salas que
serdo utilizadas e a convocacao de fiscais, e garantir a seguranca das provas;

16. Assinar diplomas, historicos, certificados, etc;

17. Manter o arquivo de expedicdo de diplomas e certificados e seu registro;

18. Executar servigos de controle e publicagdo de atas de ensino;
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19. Executar servigos de documentacéo e arquivo;

20. Executar servicos de expediente e protocolo;

21. Expedir transferéncias e outros documentos sob sua responsabilidade;

22. Proceder a levantamentos de dados académicos;

23. Manter mapas atualizados relativos ao corpo discente;

24. Cumprir e fazer cumprir os despachos da Diretoria Geral;

25. Instruir processos, objetos de deliberacdo dos 6rgdos colegiados da Faculdade, para
as analises correspondentes;

26. Manter arquivo de legislagédo e normas e expedir aos 6rgdos competentes 0s assuntos
pertinentes com a respectiva instrucao;

27. Manter arquivo das atividades académicas da Faculdade;

28. Manter atualizado o arquivo de legislacdo e normas e expedir aos Orgaos
competentes 0s assuntos pertinentes com as respectivas instrugdes;

29. Manter em ordem os Planos de Ensino dos cursos de graduacdo, pos-graduacéo e
extensao;

30. Organizar e dirigir os servicos da Secretaria, concentrando nela a escrituracdo do
estabelecimento, a qual devera ser mantida rigorosamente atualizada e conferida de forma a
atender, prontamente, a qualquer pedido de informacdo ou esclarecimento de interessados ou
da Diretoria;

31. Cumprir e fazer cumprir os despachos pertinentes a Diretoria;

32. Superintender e fiscalizar os servi¢cos da Secretaria académica, fazendo distribuicédo
equitativa dos trabalhos pelos auxiliares;

33. Redigir e fazer expedir toda correspondéncia oficial da Faculdade;

34. Redigir e subscrever os Editais de chamada para exames e matriculas, 0s quais serao
publicados por ordem da Diretoria Geral,

35. Apresentar a Diretoria, em tempo habil, todos os documentos que devem ser visados
ou assinados;

36. Organizar e manter atualizado o prontuario dos professores;
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37. Comunicar ao Diretor administrativo-financeiro, para fins de registro e governo,
imediatamente ap0s a escrituracdo, as séries, bem como os nimeros atribuidos a alunos que
sejam matriculados e daqueles que tenham sido transferidos;

38. Exercer a supervisdo e coordenacdo das funcbes da Secretaria académica e dos
setores subordinados a ela e outras fungdes para as quais venha a ser designado ou que, pela
sua natureza, lhe estejam afetas;

39. Secretariar as reunides dos 6rgados de deliberacdo superior da Faculdade, lavrando
as respectivas atas.

40. Prestar assisténcia aos académicos no ambito de suas atribuigdes;

41. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Coordenador Académico e as previstas na legislacdo ou neste Regimento.

SECAO 11
DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS

Art. 42. O Setor de Recursos Humanos da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é um 6rgéo
executivo auxiliar, diretamente vinculado a Diretoria Administrativo-Financeiro, é o setor
responsavel contratacdo do funcionario, pagamento de salarios, transporte, férias, licenca
médica, 13° Salario, organizacdo dos horarios de trabalho, Rescisdo Contratual dos funcionarios
e seguranca no trabalho, e estabelecimento de toda a comunicacéo relativa aos funcionarios da
Faculdade, e é dirigido por um (a) Assistente (a) administrativo, designado pelo Diretor

Administrativo-Financeiro apds aprovacao do Diretor Geral.

Art. 43. Fungdes do Setor de Recursos Humanos:

1. Assegurar a concretizacdo das orientacdes da gestdo dos recursos humanos definidas
superiormente;

2. Gerir, supervisionar, coordenar e fiscalizar o horéario de trabalho do corpo técnico-

administrativo e dos funcionarios da Instituicdo;
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3. Analisar as situacGes de absentismo por parte dos funcionérios e promover a
verificacdo das faltas;

4. Elaborar a folha de pagamento da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS,;

5. Solicitar, registrar, atualizar e entregar as carteiras dos funcionarios;

6. Calcular as guias do INSS e FGTS para pagamento;

7. Atender e esclarecer os funcionarios da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS sobre
aspectos do ambito da gestéo de pessoal,

8. Preparar os dados para o processamento informatico dos vencimentos;

9. Processar os documentos relativos as horas extraordinérias, despesas de deslocacéo e
ajudas de custo;

10. Processar os documentos relativos as prestaces por encargos familiares, outras
prestacdes sociais e prestacdes complementares (cfr. art. 8°. do Decreto-Lei n°.353-A/89, de 16
de Outubro em conjugacdo com o Decreto-Lei n°. 133-B/97, de 30 de Maio);

11. Elaborar os mapas para a Caixa Geral de Aposentacdes, Montepio do colaborador
da Faculdade, Sindicatos e Seguranca Social e envia-los para as respectivas instituicoes;

12. Elaborar as declaracdes de vencimentos solicitadas pelos funcionarios;

13. Assegurar 0 expediente administrativo, o tratamento de texto e as operagdes de
arquivo inerentes a Secgéo;

14. Promover o langcamento e acompanhar os concursos de pessoal;

15. Desenvolver as acdes de recrutamento, provimento, transferéncia, promocdo e
cessao de funcgdes;

16. Planejar, coordenar e desenvolver treinamento e desenvolvimento de pessoas;

17. Planejar, coordenar e desenvolver o processo de integracéo da pessoa contratada na
IES;

18. Assegurar a abertura e preparar 0s processos de aposentacao;

19. Elaborar a documenta¢do necessaria ao pagamento dos impostos sobre
remunerac0es retidas na fonte;

20. Fornecer as informacdes estatisticas aos 6rgdos de gestdo sobre tudo o que diga
respeito a gestdo dos recursos humanos;
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21. Promover a inscri¢do dos funcionarios em organismos oficiais quando tal revista
carater obrigatorio;

22. Participar da Comissdo Propria de Avaliagdo — CPA e fazer avaliagdo de
desempenho do Corpo Administrativo e Corpo Docente da IES;

23. Manter devidamente organizados e atualizados o0s processos individuais de todos 0s
funcionarios no sindicato da categoria, quer do quadro, quer eventuais ou em qualquer outra
situacéo;

24. Manter atualizado o Ficheiro de Cadastro de Pessoal;

25. Executar outras fungdes que lhe sejam superiormente cometidas ou impostas por lei
ou regulamento em matéria de gestao de recursos humanos.

26. Exercer as demais atribuicdes que Ihe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

SECAO IlI
DO SETOR DE PATRIMONIO

Art. 44. O Setor de Patrimdnio da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é um 6rgao executivo
auxiliar, diretamente vinculado a Diretoria Administrativo-Financeiro, € o setor responsavel
pela geréncia e acompanhamento dos contratos de aquisicdo e manutencao de bens patrimoniais
da Faculdade, e é dirigido por um (a) assistente (a) administrativo, designado pelo Diretor

administrativo-financeiro apds aprovacao do Diretor Geral.

Art. 45. Fungdes do Setor de Patriménio:

1. Realizar o cadastramento e tombamento dos bens patrimoniais, bem como manter
controle da distribuicéo;

2. Promover a avaliacdo e reavaliacdo dos bens mdveis e imoveis para efeito de

alienacdo, incorporacdo, seguro e locacéo;
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3. Manter atualizado o registro dos bens mdveis e imoveis da Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS;

4. Realizar verificagdes sob responsabilidade dos diversos setores quanto a mudanca de
responsabilidade;

5. Comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades constatadas;

6. Realizar inspecdo e propor a alienacdo dos moveis inserviveis ou de recuperagdo
antieconomica;

7. Realizar o inventario anual dos bens patrimoniais da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS;

8. Acompanhar a comissdo nomeada pelo Diretor Geral para Tomada de Contas, no
final do exercicio;

9. Indicar, ao Diretor Administrativo-financeiro, seu substituto eventual nas suas
auséncias e/ou impedimentos;

10. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

11. Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

SECAO IV
DOS SERVICOS DE REPROGRAFIA

Art. 46. O servico de reprografia é destinado exclusivamente a reproducdo de documentos
relacionados as atividades letivas e aos servicos da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS,
incluindo documentos solicitados pelos alunos. Inclui também servicos online e aplicativos que
permitem aos estudantes enviar documentos para impressao, acessiveis tanto do campus quanto

de casa, visando aprimorar a acessibilidade e conveniéncia.
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FACULDADE

Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

Art. 47. Fica expressamente proibida a reproducéo integral de livros, conforme estipulado pelos
artigos 195 e 199 do Cddigo do Direito de Autor e Direitos Conexos. Tal agdo constitui crime
de usurpacdo de direitos autorais.

Art. 48. E proibida a reproducdo de documentos para fins pessoais, ndo relacionados as
atividades académicas ou administrativas da Faculdade.

Paragrafo unico. Compete ainda ao servico de reprografia exercer outras atribuicdes que
venham a ser delegadas pelo Diretor Geral ou pelo Diretor(a) Administrativo Financeiro da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, assim como as previstas na legislagdo vigente ou no
Regimento Interno da instituicdo.
SECAO V
DEPARTAMENTO DE CONTROLE ACADEMICO - DCA
CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ALUNO - CAA

Art. 49. O Departamento de Controle Académico — DCA, que representa a Central de
Atendimento ao Aluno — CAA da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, é o setor responsavel
pela orientacdo dos procedimentos académicos e financeiros, subordinado imediatamente a

secretaria académica e coordenacdo académica e mediatamente as diretorias.

Paragrafo 1°. O DCA/CAA é o setor responsavel pela orientacdo basica com relacdo aos
eventos que ocorrem na Instituicdo, calendario académico, legislacbes educacionais, normas
internas, prazos e demais informacfes necessarias ao seu adequado exercicio da vida

universitaria.
Paragrafo 2°. O DCA/CAA atende aos discentes no que diz respeito aos assuntos académicos

e financeiros, prestara informacdes e receberd requerimentos que versem sobre o Programa

Universidade para Todos (PROUNI), como também o Financiamento para Estudantes de
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Educacdo Superior (FIES), e demais programas sociais da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS.

Art. 50. Sdo atribuicbes do DCA/CAA:

1. Realizar o pronto atendimento das demandas presenciais e a distancia dos alunos;

2. Facilitar a comunicacdo com os alunos, provendo informacdes e documentos;

3. Informar aos alunos sobre débitos junto a IES, bem como fornecer informacdes sobre
negociacdes financeiras, apds autorizacdo por escrito da Diretoria Administrativa e Financeira.

4. Efetuar as acdes para minimizar indices de evasdo que sdo propostas pela Secretaria
Académica, Coordenagdo Académica, Diretoria Administrativa e Financeira, Diregédo Geral.
As orientacdes para a politica de supressdo de evasdo de aluno serdo encaminhadas para 0s
colaboradores que trabalnem no DCA/CAA pela Diretoria Administrativa e Financeiro, tanto
por meio eletrénico, com aviso de recebimento, como também sera colhida assinatura fisica do
colaborador que declarara ter ciéncia das instrucdes, que serdo encaminhadas de forma clara,
inequivoca e, preferencialmente, com passos para serem seguidos, com vistas a padronizagao
de informagdes na Instituicéo.

5. Cumprir politicas contidas na Lei 10.048 de Novembro de 2000, de atendimento
prioritario e especializado as pessoas com deficiéncia, aos idosos com idade igual ou superior
a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criangas de colo e aos obesos.

6. Divulgar novas leis, decretos, portarias e resolucdes que estabelecem normas e
diretrizes para educacdo inclusiva e acessibilidade ampla. O conteudo da divulgacdo de que
trata o0 presente inciso serd fornecido pela Secretaria Académica, Coordenacdo Académica,
Diretoria Administrativa e Financeira, Direcdo Geral e sera encaminhado aos colaboradores do
DCA/CAA tanto por meio eletrénico, com aviso de recebimento, como também sera colhida
assinatura fisica do empregado que declarara ter ciéncia das instrugdes.

7. Atender aos alunos e encaminhar aqueles com dificuldades de aprendizagem aos
servicos de apoio psicopedagdgico, apos indicacdo por escrito do Coordenador do Curso e ou

Coordenacdo Académica.
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8. Receber solicitacdo e proceder entrega de documentos académicos, escolares e
financeiros;

9. Coordenar e realizar o processo de matricula, apos as orientacfes encaminhadas para
0s colaboradores que trabalnem no DCA/CAA pela Secretaria Académica, Coordenacao
Académica, Diretoria Administrativa e Financeiro e Direcdo Geral, tanto por meio eletronico,
com aviso de recebimento, como também sera colhida assinatura fisica do empregado que
declarara ter ciéncia das instrucfes, que serdo encaminhadas de forma clara, inequivoca e,
preferencialmente, com passos para serem seguidos, com vistas a padronizagdo de informacdes
na Instituicdo.

10. Gerar os servigos solicitados pelos discentes como modelo de requerimento geral
aprovado pela Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

11. Encaminhar relatorios mensais da situacéo financeira e académica dos discentes;

12. Promover negociacdo financeira com alunos inadimplentes (até dois meses de
atraso). As orientagdes para negociacdo financeira com alunos inadimplentes serdo
encaminhadas para o0s colaboradores que trabalhem no DCA/CAA pela Diretoria
Administrativa e Financeiro, tanto por meio eletrdnico, com aviso de recebimento, como
também sera colhida assinatura fisica do empregado que declarara ter ciéncia das instrugdes,
que serdo encaminhadas de forma clara, inequivoca e, preferencialmente, com passos para
seguidos, para que haja padronizacdo de informag6es na Instituicéo.

13. Acompanhar e responder os canais de comunicacao externo, bem como os virtuais
(redes e midias sociais) no periodo de até 24 (vinte e quatro), informando de imediato qualquer
incongruéncia encontrada a chefia imediata.

14. Executar projetos de fidelizacdes de clientes, bem como de poés-venda focando a
longevidade das relacGes institucionais. As orientacdes pertinentes aos projetos de fidelizacdes
de clientes, bem como de p6s-venda serdo encaminhadas para os colaboradores que trabalhem
no DCA/CAA pela Secretaria Académica, Coordenacdo Académica, Diretoria Administrativa
e Financeiro e Direcdo Geral, tanto por meio eletrébnico, com aviso de recebimento, como

também seré colhida assinatura fisica do empregado que declarara ter ciéncia das instrucdes,

(;A/ SHIN Norte, Quadra CA - 09, Lote 07, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP:71503-507
\., 2 & www.faculdadefabras.com.br € (61) 3550-8190

N




TN

Mantenedora: SEl - Sistema de Ensino Ibra Eireli (e-mec 17843) - CNPJ 36.274.985/0001-90

S B a Mantida: Faculdade IBRA de Brasilia - Faculdade FABRAS ( e-mec 3854)

Portaria de credenciamento: n° 822 de 14/10/2020, D.O.U. 16/10/2020

Portaria de credenciamento EAD : n°® 650 de 12/08/2020, D.O.U. 13/08/2020
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

que serdo encaminhadas de forma clara, inequivoca e, preferencialmente, com passos para
seguidos, para que haja padronizagéo de informac6es na Instituicao.

15. Zelar pela imagem institucional da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

16. Participar ativamente do Planejamento Estratégico e monitorar objetivos, metas e
indicadores vinculados aos processos sob sua responsabilidade;

17. Atualizar o Banco de Dados que armazena todas as atividades referentes a Pesquisa,
Ensino e Extensdo da Faculdade, de modo a atender aos processos de reconhecimento de cursos
e credenciamento e recredenciamento Institucional. A criagdo do Banco de Dados sera feita
pela Secretaria Académica e pelo Coordenador Académico e executada pelo DCA/CAA.

18. Efetuar atendimento aos programas governamentais, como PROUNI, FIES,
PRONATEC (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego) e outros programas
sociais;

19. Auxiliar a Secretaria Académica na elaboracdo do Edital do Processo Seletivo;

20. Auxiliar na confeccionar o manual do candidato;

21. Executar o processo seletivo de alunos e interessado, que sera criado comissdo
propria e coordenado pela Secretaria Académica, Coordenacdo Académica, Diretoria
Administrativa e Financeiro e Direcdo Geral. As orientacfes para 0 processo seletivo serdo
encaminhadas para os colaboradores que trabalhem, tanto por meio eletrénico, com aviso de
recebimento, como também sera colhida assinatura fisica do empregado que declarara ter
ciéncia das instrucBes, que serdo encaminhadas de forma clara, inequivoca e,
preferencialmente, com passos para seguidos, para que haja padronizacdo de informacdes na
Instituicao.

22. Processar e divulgar os resultados nas diversas fases do processo aos alunos e
interessados;

23. Emitir relatorio dos resultados e apresenta-lo a Secretaria académica e a Diretorias;

24. Entregar os diplomas, certificados bem como todos os documentos académicos

solicitados pelos interessados.
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Paragrafo Unico. As atribui¢des elencadas no Art. 50 ndo exclui outras contidas neste

regimento interno, assim como as oriundas de outros instrumentos normativos da IES.

SUBSECAO |
DO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Art. 51. O Assistente Administrativo é 6rgdo do DCA/CAA da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS, imediatamente subordinado a Secretaria Académica e Coordenacdo Académica, e

mediatamente as Diretorias.

Paragrafo unico. O Assistente Administrativo € o setor responsavel em auxiliar as funcgdes
administrativas da Faculdade, e ¢é dirigido por um (a) assistente (a) administrativo, com
conhecimentos especificos, designado pelo Diretor Administrativo-Financeiro ap0s aprovacao

do Diretor Geral.

Art. 52. Séo funcdes do Assistente de Administrativo, além das descritas no Art. 50 as
seguintes:

1. Executar servicos de digitacéo;

2. Controlar os recebimentos e remessas de correspondéncias e documentos da e fazer
a separacdo e distribuicdo de correspondéncias e volumes;

3. Coordenar as atividades administrativas, financeiras e de logistica da faculdade,
organizando os arquivos e gerenciando informacdes;

4. Atender alunos, colaboradores e parceiros, esclarecendo duvidas e passar
informac0es referentes a questdes financeiras e pedagogicas;

5. Executar os servicos de reproducdo de documentos;

6. Atender e prestar informacbes ao publico nos assuntos referentes a sua area de
atuacdo da Faculdade;

7. Redigir oficios, atas, ordens de servi¢cos, memorandos e outros;
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8. Atender e fazer ligacBes telefonicas de interesse do 6rgdo de trabalho, prestando as
informacdes solicitadas a comunidade interna e externa;

9. Executar outras tarefas correlatas;

10. Incube ao assistente administrativo receber pagamentos pertinentes as situacées
financeiras, bem como académicas, quando da auséncia temporaria do assistente financeiro ou
pedagogico, apresentando de imediato, quando do reingresso do titular da funcdo, relatérios
sobre as ocorréncias; e

11. Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

SUBSECAO Il
DO ASSISTENTE FINANCEIRO

Art. 53. O Assistente Financeiro ¢ 6rgdo do DCA/CAA da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS, imediatamente subordinado a Secretaria Académica e Coordenacdo Académica, e

mediatamente as Diretorias.

Paragrafo anico. O Assistente Financeiro é responsavel tantos pelas demandas académicas
quanto administrativas de natureza financeira e € representado por um (a) assistente (a)
financeiro (a) com conhecimentos especificos, designado pelo Diretor Administrativo-

Financeiro apos aprovacdo do Diretor Geral.

Art. 54. Sdo funcBes do Assistente Financeiro, além das descritas no Art. 50, as seguintes:
1. Gerar e emitir boletos para pagamento de mensalidades nos prazos estabelecidos;
2. Controlar os pagamentos dos alunos;
3. Alimentar o sistema académico com as informacdes financeiras;

4. Atender aos alunos e passar informacdes referentes a questdes financeiras;
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5. Gerenciar a gestdo de contas a pagar, controlar a realizacdo dos pagamentos a serem
realizados pela Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, como contas de consumo, pagamento
de fornecedores, colaboradores, folha de pagamento, impostos, a fim de evitar atrasos e multas
e sem perder 0s prazos;

6. Elaborar e apresentar relatorio financeiro coordenando o departamento de compras e
sempre manter organizados arquivos e cadastros da faculdade;

7. Controlar todo o recebimento das receitas geradas pela empresa;

8. Controlar e alimentar o fluxo de caixa diariamente;

9. Controlar as contas bancérias da faculdade diariamente;

10. Realizar toda a conciliagdo e reconciliagdes da movimentacdo bancéria da
faculdade, como: extratos bancarios, pagamentos, cheques emitidos, tarifas cobradas,
duplicatas colocadas em cobranca bancéria, investimentos, empréstimos, etc;

11. Controlar o ativo e passivo da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

12. Controlar e gerir a gestdo de impostos, a fim de evitar que A Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS gaste mais do que poderia com tributos;

13. Elaborar fluxo de caixa, analisar a estrutura de capital, buscar alternativas de
financiamentos e de investimentos;

14. Auxiliar as fungdes administrativas da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS,

15. Incube ao assistente financeiro realizar o atendimento académico, bem como
pedagdgico, quando da auséncia temporaria do assistente administrativo ou pedagdgico,
apresentando de imediato, quando do reingresso do titular da funcédo, relatorios sobre as
ocorréncias; e

16. Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

SUBSECAO IlII
DO ASSISTENTE PEDAGOGICO
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Art. 55. O Assistente Pedagodgico da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é 6rgdo do
DCAJ/CAA da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, imediatamente subordinado a
Secretaria Académica, Coordenacdo Académica, Coordenadores de Cursos e Programas, e

mediatamente as Diretorias.

Paragrafo Unico. O Setor Pedagdgico é responsavel tantos pelas demandas académicas, é
representado por um (a) assistente (a) pedagdgico (a) com conhecimentos especificos,

designado pelo Diretor Administrativo-Financeiro apds aprovacgao do Diretor Geral.

Art. 56. Séo funcbes do Assistente Pedagdgico, além das descritas no Art. 50, as seguintes:

1. Auxiliar a secretaria académica na emissao e confecgédo de certificados, diplomas de
graduacéo, pés-graduacao e a extensao;

2. Realizar o atendimento ao discente, docente e demais setores da comunidade
académica pelos meios de comunicacgdo interna e externa da faculdade conforme previsto no
PDI.

3. Executar servicos operacionais na area administrativa e pedagdgica, exercendo
atividades multifuncionais, de assimilacdo e dominio técnico profissional expressivo ou
especializado.

4. Executar servicos de digitacdo; servicos relacionados ao recebimento, separacao e
distribuicdo de correspondéncias e volumes;

5. Executar os servicos de reproducdo de documentos;

6. Atender e prestar informac6es a comunidade interna e externa nos assuntos referentes
a sua area de atuacao;

7. Realizar o pronto atendimento as demandas presenciais e on line dos alunos;

8. Facilitar a comunicacdo com os alunos provendo informacgdes e documentos;

9. Facilitar e solucionar as negociacdes financeiras;

10. Efetuar acGes para minimizar indices de evasdo;

11. Redigir oficios, atas, ordens de servi¢cos, memorandos e outros;
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12. Atender e fazer ligacOes telefonicas de interesse da faculdade, prestando as
informacdes solicitadas;

13. Executar outras tarefas correlatas.

14. Executar servicos de documentacéo e arquivo;

15. Executar servicos de expediente e protocolo;

16. Proceder a levantamentos de dados académicos;

17. Confeccionar e controlar processos de alteracbes de faltas, abono de faltas,
transferéncias internas e externas;

18. Manter mapas atualizados relativos ao corpo discente no sistema académico;

19. Cumprir e fazer cumprir os despachos da Secretaria Académica, Coordenacédo
Académica, Diretoria Administrativo Financeiro e Diretoria Geral;

20. Manter arquivo das atividades académicas da Faculdade;

21. Cumprir o calendario académico;

22. Efetuar atendimento aos programas governamentais, como PROUNI, PROMUNI,
FIES, PRONATEC (Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego) e outros;

23. Auxiliar a Secretaria Académica na elaboracao do Edital do Processo Seletivo;

24. Auxiliar na confeccionar o manual do candidato;

25. Organizar e coordenar a aplicacdo das provas do processo seletivo da Faculdade;

26. Planejar, organizar e participar do processo seletivo;

27. Processar e divulgar os resultados nas diversas fases do processo aos candidatos;

28. Emitir relatorio dos resultados e apresenta-lo a Secretaria académica e a Diretorias;

29. Entregar os certificados e diplomas;

30. Executar servicos de maior complexidade, efetuando calculos, langamentos,
operacdes de sistema informatizado, arquivamentos de documentos e correspondéncias,
conferencia e outras tarefas como atendimento ao docente e discente.

31. Executar demais atividades inerentes ao setor por determinacdo superior imediato
nos setores de atendimento ao publico, secretaria ou biblioteca.

32. Incube ao assistente pedagdgico realizar o atendimento administrativo, bem como

financeiro, quando da auséncia temporaria do assistente administrativo ou financeiro,
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apresentando de imediato, quando do reingresso do titular da funcdo, relatérios sobre as
ocorréncias; e
33. Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral, Diretor
Administrativo Financeiro, Coordenacdo Académica e Secretaria Académica e as
previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da Faculdade IBRA de Brasilia — FABRAS.

SUBSECAO IV
DA COMISSAO LOCAL DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL
(COLAPS) DO PROUNI — PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS

Art. 57. A Comissao Local de Acompanhamento e Controle Social - COLAPS do PROUNI —
Programa Universidade para Todos, € um ¢rgao colegiado de natureza consultiva, com a
finalidade de promover a articulacdo entre a Comissdo Nacional de Acompanhamento e
Controle Social — CONAP e a comunidade académica da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS.

Paragrafo Unico. Para cada endereco de funcionamento da IES haverd uma COLAPS

designada para atuacao especifica.

Art. 58. Compete a Comissao:

1. Exercer o acompanhamento, averiguacdo e fiscalizacdo da implementacdo do
PROUNI na Faculdade;

2. Interagir com a comunidade académica e com as organizacdes da sociedade civil,
recebendo reclamacgdes, dendncias, criticas e sugestBes para apresentacdo, se for o caso, a
Comissdo Nacional de Acompanhamento e Controle Social do PROUNI — CONAP;

3. Emitir, a cada processo seletivo, relatorio de acompanhamento do PROUNI;

4. Fornece informac6es sobre 0 PROUNI a CONAP.

Art. 59. A Comissdo é composta por:
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I. Um Representante do Corpo Discente, que deve ser bolsista PROUNI;

I1. Um Representante do Corpo Docente contratado em regime de trabalho de tempo
parcial;

I11. Um Representante da Diregcéo da Faculdade, que deve ser o Coordenador ou um dos
representantes do PROUNI na IES; IV. Um Representante da Sociedade Civil.

Paragrafo 1°. H4 um membro suplente para cada membro titular, para substitui-lo nos casos

de auséncia justificada.
Paragrafo 2°. Os membros referidos nos incisos | e Il deste artigo séo eleitos por seus pares.

Paragrafo 3°. O representante referido no inciso 1V deste artigo é escolhido entre os candidatos
indicados por organizacGes da sociedade civil, mediante eleicdo ou acordo entre elas, cujo

resultado serd comunicado por escrito ao coordenador da Comisséo Local.

Paragrafo 4°. Os membros das Comissdes Locais exercem fun¢do ndo remunerada, sendo

considerada atividade de relevante interesse social.

Paragrafo 5°. A Comissao, existente em cada endereco de oferta da IES, tem vigéncia de 2

(dois) anos e, ao término deste, sua composicdo deve ser renovada.

SUBSECAO V
DA COMISSAO PERMANENTE DE SUPERVISAO E ACOMPANHAMENTO
(CPSA) DO FIES-FUNDO DE FINANCIAMENTO AO ESTUDANTE DO ENSINO
SUPERIOR

Art. 60. A Comissdo Permanente de Supervisdo e Acompanhamento do FIES é o drgéo

responsavel pela validacdo das informac@es prestadas pelo candidato ao Programa.
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Paragrafo Unico. Para cada endereco de funcionamento da IES haverd uma CPSA designada

para atuacéao especifica.

Art. 61. A Comissdo é composta por:
I. Dois Representantes da IES;
I1. Dois Representantes do Corpo Discente da IES;
[11. Um representante do Corpo Docente da IES.

Paragrafo 1°. Os representantes referidos no caput deste artigo integram o corpo docente,

discente e administrativo do local de oferta de cursos.

Paragrafo 2°. N&o havendo entidade representativa dos estudantes no local de oferta de cursos,

0s representantes estudantis serdo escolhidos pelo corpo discente da Instituicdo.

Paragrafo 3°. O presidente e o vice-presidente da Comissdo devem obrigatoriamente, ser o
representante da instituicdo de ensino ou o representante da IES no local de oferta de cursos no
FIES.

Paragrafo 4°. E vedada a participacdo de um mesmo representante do corpo discente em mais

de uma Comissao.

Paragrafo 5°. A Comissdo pode contar com uma equipe de apoio técnico, composta por até 10

funciondrios efetivos da IES e lotados no mesmo local de oferta de curso da Comissao.

Art. 62. Sdo atribuicdes da Comissao:

1. Tornar publicas as normas que disciplinam o FIES em todos os locais de oferta de
cursos da Instituicdo;

2. Permitir a divulgacdo, inclusive via internet, dos nomes e dos enderecos eletronicos

dos membros da Comissao e dos integrantes da respectiva equipe de apoio técnico;
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3. Analisar e validar a pertinéncia e a veracidade das informacdes prestadas pelo aluno
no mddulo de inscricdo do sistema eletronico SisFIES, bem como da documentacdo por esta
apresentada para habilitacdo ao financiamento estudantil;

4. Emitir, por meio do sistema, Documento de Regularidade de Inscricdo (DRI) do
estudante;

5. Avaliar, a cada periodo letivo, o aproveitamento académico dos estudantes
financiados, tendo em vista 0 desempenho necessario a continuidade do financiamento;

6. Adotar as providéncias necessarias ao aditamento dos contratos de financiamento.

SECAO VI
DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (TI)
PROCESSAMENTO DE DADOS (CPD)

Art. 63. O Setor de Tecnologia da Informacdo (TI) / Centro de Processamento de Dados (CPD)
é responsavel pela gestdo e implantacdo de recursos tecnolégicos com o objetivo de
proporcionar aos setores da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS mais eficiéncia nas rotinas
dos processos de elaboracdo, implantacdo e manutencdo de sistemas ou estruturas logicas
ligadas ao armazenamento, processamento e seguranca de informacgdes nos cursos presenciais

e a distancia.
Art. 64. Serdo implantadas normas de seguranca da informacao para uso do moodle.

Paragrafo 1°. Os profissionais que atuam no setor de TI/CPD devem ter formacéo especifica
na area e dar apoio as a¢cdes que proporcionem aos técnicos administrativos, docentes e tutores

formacdo continuada permanente.

Paragrafo 2°. O setor de TI/CPD é subordinado a imediatamente a Diretoria Administrativo

Financeiro e mediamente a Diretoria Geral.
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Art. 65. O laboratério de informatica, administrado em todas suas funcdes pelo setor TI/CPD,
é orgdo de apoio a comunidade académica proporcionando ambiente informatizado que

possibilite e pratica da pesquisa.
Art. 66. O Laboratorio de Informética tem regulamento proprio.

Art. 67. O Laboratério de Informatica atende todas as necessidades administrativas e

académicas da Instituicdo nos cursos presencias e a distancia.

Art. 68. O Laboratério de Informética, subordinado a Diretoria Geral, sera dirigido por um
profissional habilitado em Informatica, designado pelo Diretor Geral.

Art. 69. Compete ao setor de TI/CPD:

1. Elaborar e acompanhar a execuc¢éo do Plano de Informatica;

2. Cotar, adquirir, avaliar e instalar equipamentos;

3. Zelar pela manutencao dos equipamentos;

4. Adaquirir, instalar e configurar software;

5. Organizar as informacfes e manter atualizados os dados relativos a estrutura e
funcionamento da Faculdade;

6. Dar suporte e manutencéo a Internet;

7. Responsabilizar-se pela analise, suporte, desenvolvimento e programacdo dos
sistemas internos;

8. Treinar funcionarios e professores para o uso de equipamentos e uso de software
basico; e

9. Fazer cumprir o regulamento do laborat6rio de informatica.

10. Exercer as demais atribuicbes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.
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SECAO VII
DA BIBLIOTECA

Art. 70. Da Biblioteca da Faculdade IBRA de Brasilia — FABRAS

Biblioteca Fisica: A Biblioteca fisica da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS ¢é estruturada
para atender as necessidades do acervo de cada curso, oferecendo um ambiente propicio para

estudo e pesquisa.

Biblioteca Virtual - "Minha Biblioteca™: Paralelamente, a institui¢do disponibiliza a Biblioteca
Virtual "Minha Biblioteca", uma plataforma digital que proporciona acesso a um vasto acervo
de recursos educacionais digitais, facilitando o acesso a informagcdo de maneira remota e

flexivel.
Art. 71. Acesso a Biblioteca

Acesso a Biblioteca Fisica: A Biblioteca fisica podera ser aberta a comunidade para consultas
bibliogréaficas, promovendo a integracdo com o meio académico e a sociedade em geral. Estara

disponivel de segunda a quarta de 8 as 20 e quintas de sextas de 8 as 18

Acesso a Biblioteca Virtual: A "Minha Biblioteca" esta acessivel a todos os alunos e professores

da instituicdo, oferecendo uma ferramenta de aprendizado e pesquisa.

Art. 72. Administracdo e Servicos da Biblioteca

1. A Biblioteca, tanto fisica quanto virtual, € administrada por profissionais legalmente
habilitados em Biblioteconomia, responsaveis por:

2. Administrar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades desenvolvidas pela

Biblioteca fisica e virtual.
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3. Desenvolver politicas de preservacdo, conservagdo, selecdo e aquisicdo de acervo
para ambas as bibliotecas.

4. Manter intercdmbio com Institui¢cbes de Ensino Superior.

5. Possibilitar o acesso do usuario a informacdo e a documentagdo contidas no acervo
fisico e em bases de dados nacionais e internacionais.

6. Apoiar a realizacédo e divulgacao de produgdes académicas da Instituicéo.

7. Sugerir convénios com entidades para aprimorar e expandir 0S Servigos
bibliotecarios, incluindo a digitalizacdo e informatizacao do setor.

8. Elaborar, cumprir e fazer cumprir as diretrizes e normas das Bibliotecas.

9. Exercer demais atribuicbes delegadas pelo Diretor Geral e pelo Diretor(a)
Administrativo Financeiro, conforme legislacdo e Regimento Interno da Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS.

SECAO VIII
DOS SERVICOS GERAIS

Art. 73. O Setor de Servicos Gerais da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é um érgéo
executivo auxiliar, diretamente vinculado a Diretoria Administrativo-Financeiro, é designado

pelo Diretor Administrativo Financeiro apds aprovacao do Diretor Geral.

Art. 74. Funcgdes do Setor de Servicos Gerais:
1. Transportar documentos e materiais internamente ou externamente para outros 6rgaos
ou entidades;
2. Levar e receber correspondéncias e volumes nos correios e companhia de transporte;
3. Recolher o lixo e separa-los, depositando nos locais de destinos recomendados;
4. Manter limpos 0s moveis e arrumar os locais de trabalho;
5. Manter limpas as instalacdes da Faculdade;
6. Manter arrumado o material sob sua guarda e responsabilidade;
7. Fazer controle de entrada e saida de estoque através de fichas préprias;
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8. Executar servigos de recep¢éo e portaria, quando solicitado;

9. Comunicar ao superior imediato sobre a necessidade de requisitar material de
limpeza;

10. Abrir e fechar instalagdes do prédio nos horérios regulares;

11. Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos, quando necessario, e desliga-
los no final do expediente;

12. Limpando e arrumando a cozinha, banheiro e demais dependéncias;

13. Executar servigcos de copeira e cozinheira e executar outras atividades correlatas.

14. Exercer as demais atribuicbes que lhe sejam delegadas pelo Diretor Geral e pelo
Diretor (a) Administrativo Financeiro e as previstas na legislacdo ou no Regimento Interno da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

TITULO IV
DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO I
DO ENSINO

SECAO |
DA NATUREZA DOS CURSOS

Art. 75. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS podera oferecer os seguintes cursos,
presenciais e a distancia, nos termos da legislacdo vigente:

I. De graduacdo: abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il. De Pdés-graduacdo: compreendendo programas de doutorado académico e
profissional, mestrado académico e profissional, especializacdo, aperfeicoamento e outros,

abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacéo;
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I11. De extensdo: abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em
cada caso pela instituicéo;

IV. E sequenciais: por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a
candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelo conselho superior de administragao.

V. De formacao pedagdgica: a portadores de diploma de nivel superior (licenciatura,
bacharelado ou curso superior de tecnologia), em conformidade com a legislacdo vigente, do
conselho nacional de educacdo (CNE), em cursos relacionados a habilitacdo pretendida, que

oferecam solida base de conhecimentos na area de estudos ligada a essa habilitacéo.

SECAO Il
DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 76. O curriculo pleno de cada curso de graduacéo, integrado por disciplinas teoricas e
praticas, cargas horarias respectivas, duracdo total e prazos de integralizacdo, observadas as
diretrizes curriculares estabelecidas por 6rgdo federal competente nos termos da legislacédo

vigente.

Paragrafo unico. O curriculo pleno tal como formalizado, corresponde ao desdobramento das
matérias elencadas nas diretrizes curriculares estabelecidas pelo 6rgédo federal competente, ou

previstas em legislacdo especifica, todas obrigatorias, habilita a obtencdo do diploma.

Art. 77. Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas, correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em

determinado nimero de hora/aula, distribuido ao longo do ano.

Paragrafo 1°. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, ¢é elaborado pelo
respectivo professor e submetido para aprovado pela Coordenacdo de Curso, Colegiado do
Curso e NDE.
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Paragrafo 2°. E obrigatorio o cumprimento integral do contetdo e carga horaria estabelecidos

no plano de ensino de cada disciplina.

Paragrafo 3°. A critério da Diretoria Geral, os alunos que demonstrem extraordinario
aproveitamento nos estudos podem ter abreviada a duragdo dos seus cursos, nos termos da lei

e do regulamento interno.

Paragrafo 4°. A integralizacdo do curriculo pleno, tal como formalizado, qualifica a obtencéo
do diploma.

Paragrafo 5°. Podem ser ministradas disciplinas por mddulos, a critério dos colegiados de
curso e do NDE.

Art. 78. A integralizacdo curricular é feita pelo sistema de regime seriado semestral para ensino

presencial e modular para EaD.

CAPITULO II
DA PESQUISA

Art. 79. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS incentiva atividades de pesquisa atraves do
Coordenador de Pesquisa e Extensdo indicado pelo Coordenador Académico, mediante
intercdmbio com outras Instituicdes e divulgacdo dos resultados dos trabalhos académicos dos

alunos e producéo cientifica dos professores.

Paragrafo 1°. A pesquisa deve ser entendida como busca de novos conhecimentos e técnicas,

sendo posicionada como orientacdo e suporte das atividades de ensino e extenséo.

Paragrafo 2°. A Pesquisa e a Investigacdo Cientifica serdo realizadas visando o

desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, da criagdo e difusdo da cultura, com o objetivo de
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promover o entendimento do homem e do meio em que vive, tendo em vista a evolucédo da

sociedade.

Paragrafo 3°. Os recursos para implementacdo dos Projetos de Pesquisa aprovados deverdo
estar dispostos no plano orgcamentério, ou originados de convénios ou acordos de cooperacdo

com 6rgéos de fomento e financiamento.

Paragrafo 4°. Para o desenvolvimento de Projetos de Pesquisa, a Faculdade podera associar-
se a outras Instituicdes de Ensino e de Pesquisa, a empresas e outras organizacoes através de

convénios ou acordos de cooperacao.

Paragrafo 5°. Os alunos engajados nos projetos de pesquisa poderdo requerer aproveitamento

de estudos e frequéncia oriundos dessas atividades.

Art. 80. A proposicdo de Projetos e Programas de Pesquisa devera ser feita por professor ou
pesquisador do quadro docente ao respectivo Coordenador ou Coordenador Académico, para a

devida aprovacdo do CONSEPE, nos termos das politicas e normas estabelecidas.

Paragrafo unico. Os Programas e Projetos de Pesquisa aprovados serdo realizados sob a

supervisdo da Coordenadoria especifica, nos termos dos seus regulamentos.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 81. A Extensdo, aberta a participacdo da populacdo, sera realizada visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica

geradas na Instituicao.
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Art. 82. Agdes e atividades de extensdo, na Faculdade, serdo articuladas com os programas e
curriculos dos cursos de graduacdo e de pds-graduacdo. Sdo diretrizes basicas nos programas
de extensdo:

1. A integracdo da faculdade na sociedade e a consolidacdo de suas a¢cbes mediante a
ampliacdo da cooperacdo e de intercambios técnico-cientifico e culturais com organismos
governamentais e ndo-governamentais, nacionais e internacionais;

2. Contemplar, na politica institucional de extensdo e em suas articulagdes com o ensino
e a pesquisa, eixos tematicos que se refiram a problemas sociais, econdmicos e culturais, bem

como a superacao destes.

Art. 83. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS desenvolve atividades de extensdo,
compreendendo atividades que visam promover a articulagdo entre a Instituicdo e a
comunidade, permitindo, de um lado, a transferéncia para sociedade dos conhecimentos
desenvolvidos com as atividades de ensino e pesquisa, assim como, a captacdo das demandas e
necessidades da sociedade, pela Instituicdo, permitindo orientar a produgdo e o

desenvolvimento de novos conhecimentos.

Art. 84. Para o desenvolvimento de projetos e cursos de Extenséo, a Faculdade podera associar-
se a outras Instituicbes de Ensino, a empresas e outras organizacfes através de convénios ou

acordos de cooperacéo.
Paragrafo unico. Cabe ao CONSEPE a criacdo de um Regimento proprio e a definicdo das
Politicas de Extensdo, priorizando-se sua vinculacdo aos objetivos do Ensino, aos problemas

regionais e nacionais, bem como aos interesses da Instituicao.

CAPITULO IV
DO USO DOS LABORATORIOS ESPECIFICOS

SECAO |
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DA BRINQUEDOTECA
Art. 85. Da Brinquedoteca da Faculdade IBRA de Brasilia — FABRAS

Brinquedoteca Fisica: A brinquedoteca da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS é um
espaco dedicado principalmente ao Curso de Pedagogia. Este espagco é responsavel pela
producdo, utilizagdo e avaliagdo de materiais educativos que enriquecem o curriculo do curso,
apoiam projetos de pesquisa, extensdo e atividades em diversas areas do conhecimento,

atendendo especificamente as disciplinas do curso.

Brinquedoteca Virtual: Paralelamente, a instituicdo oferece uma brinquedoteca virtual, uma
inovacdo que estende os beneficios da brinquedoteca fisica para um ambiente digital. Este
recurso online permite o0 acesso remoto a materiais educativos interativos e recursos digitais

que complementam o aprendizado pratico e tedrico dos alunos.

Conformidade Legal: A brinquedoteca virtual opera em conformidade com as diretrizes
nacionais para educacao a distancia e outros regulamentos aplicaveis, assegurando um ambiente

de aprendizagem seguro e produtivo.

Paragrafo unico. A gestdo da brinquedoteca virtual é responsabilidade de profissionais
qualificados, que coordenam a selecdo, atualizacdo e manutencdo dos recursos digitais
disponiveis, garantindo a relevancia e a qualidade do material educativo. O acesso a
brinquedoteca virtual é garantido a todos os alunos e professores do Curso de Pedagogia,
proporcionando uma ferramenta adicional para o desenvolvimento de competéncias

pedagdgicas e a pratica educativa.

SECAO 11
DO LABORATORIO DE PRATICA DE ENSINO
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Art. 86. O laboratdrio de pratica de ensino (curso de pedagogia) da Faculdade IBRA de Brasilia
- FABRAS constitui-se como um espac¢o da formacgéo dos alunos dos cursos superiores da IES,
principalmente nas atividades que exigem postura, criatividade, utilizacdo de recursos didaticos
e dindmicas de grupo da pratica de ensino. De forma geral 0 uso desse espaco contribui para:

1. Viabilizar projetos que envolvam a Pratica de Ensino;

2. Propiciar uma atuacdo conjunta, de forma sistematica, entre docentes e discentes do
curso de Pedagogia;

3. Promover ou participar da formacdo continuada dos profissionais que atuam nos
cursos da Faculdade;

4. Elaborar e avaliar recursos didatico-pedagogicos para professores da educacao
bésica.

SECAO IlI
DO LABORATORIO DE ANATOMIA

Art. 87. O Laboratorio de Anatomia da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS atende aos
docentes, discentes para o desenvolvimento de aulas teoricas e praticas referentes a formacéo
do Curso de Educacdo Fisica e demais cursos da que necessitarem utilizar. O Laboratorio €
utilizado na integracdo pratica da teoria para ampliar o conhecimento, para que, a partir do
estudo de forma metodoldgica, o académico aproprie-se do saber e desenvolva habilidades para
atencdo a salde humana, através de aulas préaticas. O laboratorio de Anatomia instrumentaliza
o aluno, no sentido de avaliar o estado geral de satde do individuo e propicia que este intervenha
nas necessidades humanas afetadas, contribuindo com a restauracdo da saude dos pacientes. O

laboratdrio dispde de normas de funcionamento e de regulamento proprio.

SECAO IV
DO LABORATORIO DE AVALIACAO FISICA E FISIOLOGIA DO EXERCICIO
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Art. 88. O Laboratdrio de avaliacao fisica e fisiologia do exercicio € um espaco Interdisciplinar
do Curso de Educagdo Fisica, objetivando fornecer suporte no processo de ensino-
aprendizagem teérico-pratico metodolégico, a ser usado pelos docentes e discentes da
FABRAS. Prioriza o estudo das adaptacGes funcionais ao exercicio e treinamento fisico, com
énfase nos sistemas cardiorrespiratorios, neuromuscular e imunoldgico. Sendo o exercicio
fisico um processo biolégico extremamente complexo, necessita uma abordagem
multidisciplinar, pautada no rigor cientifico, no sentido de que os resultados obtidos possam ser
confiaveis e reprodutiveis, gerando conhecimento basico para aplicacdo responsavel seja no
esporte e lazer, na medicina, na prevengdo, na reabilitacdo e na ocupacgdo profissional. O
laboratério dispde de normas de funcionamento e regulamento préprio com cronograma de

atividades previamente determinados.

TITULO V
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO I
DO ANO LETIVO

Art. 89. O ano letivo, independente do ano civil, abrange 200 (duzentos) dias, distribuidos em
dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo 100 (cem) dias de atividades

académicas efetivas, ndo computados os dias reservados aos exames finais.

Paragrafo 1°. O periodo letivo prolongar-se-a4 sempre que necessario, para que se completem
os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do contetdo e carga horaria

estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

Paragrafo 2°. Entre os periodos letivos regulares serdo desenvolvidos programas de
aperfeicoamento e atualizacdo para docentes e pessoal técnico-administrativo, objetivando a

utilizagdo dos recursos materiais e humanos disponiveis.
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Art. 90. As atividades da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS sdo escalonadas anualmente
em calendario escolar, do qual constardo, pelo menos, o inicio e o encerramento dos periodos

letivos e nesses, 0s periodos de exames finais.

Paragrafo unico. O Diretor Geral estd autorizado a efetuar alteragdes no Calendéario
Académico, quando o interesse académico e a administracdo assim o exigirem, submetendo as

alteracOes ao Conselho Superior.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 91. O processo seletivo destina-se a classificar candidatos tomando-se por base 0s

conhecimentos referentes as disciplinas cursadas no Ensino Médio.

Paragrafo 1°. As vagas oferecidas para cada curso sdo as autorizadas pelo Ministério da

Educacéo.

Paragrafo 2°. As inscri¢cOes para o processo seletivo sdo abertas por edital, do qual constardo
0s cursos oferecidos com as respectivas vagas, 0s prazos de inscricdo, a documentacao exigida
para a inscrigdo, a relacdo das provas, horario, os critérios de classificacdo, desempate e demais

informacGes Uteis.

Paragrafo 3°. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS reserva-se o direito de ndo oferecer

cursos ou habilitag6es, caso ndo tenha suas respectivas vagas totalmente preenchidas.

Art. 92. O processo seletivo, especifico para as diversas areas do conhecimento, é unificado

em sua realizacéo.
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Paragrafo 1°. A Instituicdo disponibilizara aos interessados, antes de cada periodo letivo, o
Catalogo dos cursos, no qual constardo os programas e demais componentes curriculares, sua
duracdo, requisitos, a qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo,

comprometendo-se a cumprir as respectivas condigdes.

Paragrafo 2°. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS se reserva o direito, para o0
preenchimento de eventuais vagas remanescentes, de efetuar tantos Processos Seletivos quantos
forem necessarios, podendo se for o caso, para completa-las conceder declaracdo de vaga para
alunos transferidos, para portadores de diploma de curso superior e candidatos que tenham
alcangado meédia excelente nas provas do ENEM.

Paragrafo 3°. Sera facultado ao aluno que obtiver excelente aproveitamento nos estudos,
demonstrados através de provas ou outros instrumentos de avaliacdo especifica administrada
ao aluno por banca examinadora especial, poderado ter abreviada a duracdo de seus cursos, de

acordo com as normas vigentes.

Art. 93. A classificacdo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar

o limite de vagas fixado, sendo vedada a revisao de provas.

Paragrafo 1°. A classificacdo obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se
realiza o processo seletivo, tornando-se nulos seus efeitos, se o candidato classificado deixar de
requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacéo regimental completa, dentro dos

prazos fixados.

Paragrafo 2°. Na hipotese de restarem vagas ndo preenchidas, poderdo ser recebidos, na
seguinte ordem, os alunos:
1. Remanescentes de outra opcao do mesmo processo seletivo;
2. Matriculados em cursos da Instituicdo, com o objetivo de transferéncia interna;
3. Matriculados em outra Instituicdo com o objetivo de transferéncia externa;
(/gA/) SHIN Norte, Quadra CA - 09, Lote 07, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP:71503-507
— & www.faculdadefabras.com.br € (61) 3550-8190

N

\
N\




TN

Mantenedora: SEl - Sistema de Ensino Ibra Eireli (e-mec 17843) - CNPJ 36.274.985/0001-90

e o a Mantida: Faculdade IBRA de Brasilia - Faculdade FABRAS ( e-mec 3854)

Portaria de credenciamento: n° 822 de 14/10/2020, D.O.U. 16/10/2020

Portaria de credenciamento EAD: n® 650 de 12/08/2020, D.O.U. 13/08/2020
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

4. Portadores de diploma de curso superior.

Paragrafo 3°. E facultada a Instituicio a realizacio de novo Processo Seletivo, se necessario,

para preenchimento das vagas remanescentes.

Art. 94. Os candidatos serdo selecionados através dos seguintes critérios:

I. Prova Objetiva: (de carater obrigatorio, classificatorio e eliminatorio); avaliacdo
com 40 questBes de base de conhecimentos referentes as disciplinas cursadas no Ensino Médio
(Lingua Portuguesa, Matematica e Ciéncias) e questdes envolvendo conhecimentos gerais
(atualidades); valor maximo de 8,0 pontos.

Il. Redacéo: (de carater obrigatdrio, classificatorio e eliminatorio); valor maximo de
2,0 pontos. Os critérios de correcdo serdo: argumentacdo logica, coeréncia de ideias,
concordancia verbal, nominal e correcdo gramatical.

I11. E facultativo o aproveitamento do Historico do Ensino Médio.

CAPITULO IlI1I
DA MATRICULA/REMATRICULA

Art. 95. A matricula institucional é o cadastramento do candidato selecionado para um curso
sequencial, modular, de graduacdo, especializacdo, mestrado ou doutorado, tornando-se, por

este ato, um aluno regular vinculado a um curso da Faculdade.

Art. 96. O regime de matricula da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS ¢ obrigatorio e
semestral para cursos de graduacdo presencial e EaD, ficando o aluno sujeito a cursar todas as

disciplinas da matriz curricular do semestre, salvo nos casos de dispensa de disciplina.

Art. 97. A matricula, ato formal de ingresso e de vinculacdo A Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS, realiza-se no DCA/CAA, em época fixada no calendario académico, instruida o
requerimento com a seguinte documentagéo:
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I. Historico escolar e certificado/diploma de concluséo do ensino médio ou equivalente;
mais fotocdpia autenticada;

I1. Documento oficial de identidade, ndo sendo aceito a Carteira Nacional de Habilitac&o
(CNH)

[11. 2 (duas) fotos %s; (recente);

IV. Titulo de eleitor ou Comprovante de voto na ultima eleicéo;

V. Certiddo de Nascimento, Casamento ou divdrcio;

VI. Comprovante de estar quites com o servi¢co militar, para os homens (Carteira de
Reservista ou dispensa militar);

VIl. Comprovante de pagamento ou de isencdo da taxa de matricula; e

VIIl. Entrega do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, devidamente

preenchido e assinado, na forma da legislagéo.

Paragrafo 1°. N&o serd considerado apto a efetuar a matricula, o candidato que obtiver
aprovacao e ndo apresentar comprovante de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, no ato

da matricula.

Paragrafo 2°. No caso de diploma em curso de graduacao sera exigida a apresentacao deste,

devidamente registrado, em substituicdo ao documento previsto no § 1°,

Art. 98. O pedido de matricula sera feito em formulario proprio, assinado pelo estudante ou seu

representante legal, instruido com os documentos exigidos.

Paragrafo 1°. Perdera a vaga o aluno matriculado que ndo apresentar motivo justo para sua
auséncia as aulas, ap6s 30 (trinta) dias do periodo escolar iniciado ou ainda, em caso de

desisténcia, ficando sem direito a devolucdo da taxa de matricula e da anuidade correspondente.
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Paragrafo 2°. O aluno regularmente matriculado, estando quites com o setor financeiro, que
decidir deixar o curso, devera dirigir-se ao DCA/CAA onde assinara a documentacao

pertinente.
Paragrafo 3°. Em ndo o fazendo, ser& considerado abandono de curso.

Art. 99. A matricula deverd ser renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no

Calendario Académico.

Paragrafo 1°. Ao final de cada semestre letivo, o aluno deve preencher, no DCA/CAA,
requerimento de rematricula, a fim de confirmar a continuidade de seus estudos para o semestre

subsequente ou solicitar o trancamento, conforme disciplinado neste Regimento.

Paragrafo 2°. Ressalvado o caso de trancamento de matricula previsto neste Regimento, a ndo
renovacdo da matricula implica abandono de curso e afastamento do aluno dA Faculdade IBRA

de Brasilia - FABRAS, ficando seu retorno a critério do Conselho Superior de Administracao.

Paragrafo 3°. O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de

pagamento da primeira até sexta parcela do contrato anterior.

Paragrafo 4°. Sera desligado, automaticamente, o aluno que ndo renovar a matricula no periodo

previsto no Calendario Escolar.

Paragrafo 5°. O N&o reingresso no prazo previsto na concessdo do trancamento da matricula,

também é considerado como abandono de Curso.

Art. 100. A matricula é feita por periodo, admitindo-se a dependéncia em até 02(duas)

disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.
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Parégrafo Unico. Na ocasido em que o aluno cursar as disciplinas do curriculo pleno, nas quais
estd em dependéncia ou devendo para integralizar a carga horaria do seu curso, ser-lhe-4
cobrado, além da mensalidade do periodo, um valor referente a cada disciplina cursada na

dependéncia.

Art. 101. E concedido o trancamento de matricula para efeito de interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno sua vinculagdo A Faculdade IBRA de Brasilia -

FABRAS e seu direito a renovacao de matricula.

Paragrafo 1°. O trancamento é concedido a partir do final do primeiro periodo letivo, por
tempo expressamente estipulado no ato, ndo podendo ser superior a dois anos letivos, incluindo

aquele em que foi concedido, devendo, na ocasido, o aluno estar quite com a Tesouraria.

Paragrafo 2°. N&o serdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu
conjunto ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos,

ndo consecutivos, que em seu conjunto, ultrapasse dois anos.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 102. E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituicio congénere,
nacional ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes e requerida nos prazos

fixados, para o prosseguimento de estudos do mesmo curso.

Paragrafo 1°. Consideram-se vagas existentes no ano letivo, em qualquer das séries do curso,
as fixadas para a matricula inicial, ndo se computando os alunos reprovados ou com

trancamento de matricula.
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Paragrafo 2°. As transferéncias a que se refere este artigo serdo concedidas para

prosseguimento de estudos no mesmo curso, na forma da legislagdo em vigor.

Paragrafo 3°. Em caso de servidor publico federal ou membro das Forgas Armadas, inclusive
seus dependentes, a matricula sdo concedidas independentemente de vagas e prazos, quando
requerida em razdo de comprovada remocdo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca
de residéncia, para a sede da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS ou para localidade

proxima desta.

Art. 103. A transferéncia facultativa efetuar-se-a na época da matricula ou rematricula, devendo
0 requerimento ser instruido com historico escolar do curso de origem, programas e cargas

horéarias das disciplinas nele cursadas com aprovacéo, respeitada a legislacdo vigente.

Art. 104. Em qualquer época, a requerimento do interessado, A Faculdade IBRA de Brasilia -

FABRAS concede transferéncia a aluno nela matriculado.

Art. 105. O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,

aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de origem.

Paragrafo 1°. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
através de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracéo de seus cursos, de acordo com as normas

do Sistema Superior de Ensino e Institucionais;

Paragrafo 2°. O aproveitamento é concedido e as adaptacdes determinadas pelas Coordenacdes
de Curso e observadas as seguintes e demais normas da legislacdo pertinente:
I. nenhuma disciplina do curriculo estabelecido pelo 6rgéo federal competente, inclusive

estagio pode ser dispensada ou substituida por outra;
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I1. as matérias componentes do curriculo, que o aluno houver sido aprovado no curso de
origem, sdo automaticamente reconhecidas, atribuindo-se lhe créditos, notas e carga horéria
obtidos no estabelecimento de origem, dispensando-o de qualquer adaptacdo e da
suplementacdo da carga horaria;

I11. a verificacdo para efeito do disposto no inciso |1, esgotar-se-4 com a constatacao de
que o aluno foi regularmente aprovado em todas as disciplinas correspondentes a cada matéria;

IV. disciplina complementar do curriculo pleno do Curso de origem pode ser
aproveitada em substituicdo a congénere da Instituicdo, quando nédo for inferior a carga horaria
e, a critério da Coordenacdo de Curso, equivalentes aos contetidos formativos;

V. para integralizagdo do curso exige-se carga horéria total ndo inferior a prevista, bem
como o cumprimento regular de todas as disciplinas; e

VI. 0 cumprimento de carga horaria adicional, com termos globais, sera exigido para
efeito de integralizacdo curricular, em funcdo do total de horas obrigatdrio a expedicdo do

diploma.

Art. 106. Serd concedido o extraordindrio aproveitamento de estudos conforme prevé a
legislacdo vigente, submetendo-se o aluno requerente aos critérios estabelecidos em

regulamento proprio.

Paragrafo unico. O aproveitamento de estudos pode ser total ou parcial, quando o aluno é
submetido ao regime de adaptacdo na disciplina, atraves de trabalhos, exames, estagio ou outras

atividades escolares prescritas pelos professores responsaveis.

Art. 107. Na elaboracéo dos planos de adaptacdo pela Coordenacéo de Curso, serdo observados
0S seguintes principios gerais:
I. a adaptacdo devera processar-se, mediante o cumprimento do plano especial de estudo
que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de aprendizagem do aluno;
I1. quando forem prescritos no processo de adaptacdo estudos complementares, poderdao

esses estudos se realizarem no regime de matricula especial em disciplina;
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I11. ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independentemente de existéncia de vaga, salvo
quanto as matérias do curriculo cursadas com aproveitamento.

IV. quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serdo aproveitados
conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo aluno na instituicdo de origem até a data em
que dela se tenha desligado.

Art. 108. Aplicam-se & matricula de diplomados as normas referentes a transferéncia,

respeitadas as disposi¢Oes contidas neste Regimento.

CAPITULO V
DAS FORMAS DE SAIDA

Art. 109. S&o as seguintes as formas de saida da Faculdade:
I. Formatura ou colagéo de grau;
Il. Transferéncia para outra IES;
I11. Desisténcia voluntaria;
IV. Jubilagdo; V. Expulséo; e
V. Obito.

Art. 110. Tendo cumprido todos os requisitos exigidos para integralizacdo da matriz curricular
do curso, o (a) formando (a) devera requerer via requerimento proprio a colacdo de grau no da
IES.

Paragrafo 1°. A colacdo de grau é o ato no qual é conferido ao aluno o grau e o titulo
correspondente ao curso por ele concluido, a partir do qual, o concludente faz jus ao respectivo

diploma, que sera expedido pela Faculdade.
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Paragrafo 2°. O ato de colacdo de grau € realizado em sess@o solene e publica, em local, hora
e data previamente determinados pelo Diretor Geral, que o preside.

Parégrafo 3°. Apos a colacdo de grau, o (a) formado(a) devera, mediante requerimento préprio
ao Departamento de Controle Académico — DCA, solicitar o seu diploma e optar por ser a sua
confeccdo em papel normal, quando Ihe sera gratuito, ou em papel especial, com a utilizacéo
de papel ou tratamento gréfico especiais, na qual terd uma taxa adicional aos servicos, de acordo
com o artigo 32, § 4° da Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 29/12/2010.

Paragrafo 4°. Apds o deferimento do Diretor Geral, a Secretaria Geral encaminhara o diploma
para registro em universidades indicadas pelo Conselho Nacional de Educacéo, conforme LDB
— Lei n° 9.394 de 20 de Dezembro de 1996, Art. 48. 8 1° obedecendo aos prazos da

Universidade registradora.

Paragrafo 5°. Para obtencéo do diploma, o aluno regular devera:
I. Frequentar, no minimo, 75% de todas as atividades programadas para cada disciplina;
I1. Obter a nota minima de 6,0 (sete), para cada disciplina da matriz curricular;
I11. Entregar as atividades complementares, validadas pelo setor responsavel,
IV. Cumprir a carga horaria das disciplinas, estagio supervisionado, atividades
complementares e ser aprovado no TCC; e

V. Apresentar ao DCA/CAA seu nada consta da Biblioteca e Setor Financeiro.

Paragrafo 6°. A expedicdo de 22 via de diploma sera iniciada mediante requerimento solicitado
pessoalmente no DCA/CAA, anexando copia do RG, certiddo de nascimento ou casamento e
pagamento da taxa. Os diplomas poderao ser retirados pelo interessado mediante apresentacédo
da carteira de identidade ou pelo seu procurador, mediante apresentacdo de procuracdo com

firma reconhecida do titular.
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Paragrafo 7°. E permitida, excepcionalmente, a colagio de grau em sesséo simples quando ha
impossibilidade do comparecimento do diplomado a ceriménia solene, devendo o Diretor Geral
realiz&-la na presenca de pelo menos trés representantes da Faculdade.

Paragrafo 8°. O diploma e o termo lavrado do ato de colagdo de grau serdo assinados pelo
Diretor Geral, pelo Secretério e pelo diplomado.

Art. 111. A transferéncia é a desvinculacdo, no decorrer do curso, do aluno que ira cursa-lo em

outra instituicdo.

Art. 112. A desisténcia voluntaria € o desligamento do aluno que desiste de sua matricula

institucional, desvinculando-se por este ato do curso da Faculdade.

Paragrafo 1°. A desisténcia voluntaria pode ocorrer por solicitacdo expressa do aluno

matriculado junto a Secretaria ou simplesmente pela ndo efetivacdo da renovagdo de matricula.

Paragrafo 2°. No caso de arrependimento do pedido de desisténcia voluntaria ou de abandono
de curso, o aluno podera solicitar, num prazo maximo de 2 (dois) anos, o0 seu retorno a

Faculdade, mediante solicitacdo expressa.

Paragrafo 3°. O deferimento do pedido de retorno mencionado no paragrafo anterior esta

condicionado a existéncia de vaga no curso;

Paragrafo 4°. O aluno readmitido na Faculdade deveréa ser vinculado ao curriculo do curso em

vigéncia no momento de seu retorno.

Art. 113. Jubilacédo é a desvinculacdo do aluno por extrapola¢do do tempo maximo permitido

por lei para cada curso.
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Art. 114. Expulsdo é o desligamento do estudante por aplicacdo de san¢do disciplinar em caso
extremo, por decisdo do Conselho Superior ou em ultima instancia pelo Conselho Superior.

Art. 115. Obito é o desligamento do estudante em virtude de seu falecimento.

TITULO VI
DO REGISTRO, ESCRITURACAO E ARQUIVOS ACADEMICOS.

Art. 116. A Secretaria Geral serd responsavel pelo registro, escrituracdo, expedicdo e

arquivamento de todos os documentos escolares.

Art. 117. A vida académica da Faculdade sera registrada no sistema académico informatizado
e 0s atos escolares escriturados, de acordo com a lei, em livros e formularios padronizados para

efeito de registro, divulgacdo dos resultados e arquivamento.

Paragrafo unico. Os livros de escrituracdo escolar conterdo termos de abertura e de

encerramento;

Art. 118. O Diretor Geral e 0 Secretéario deverdo assinar os documentos e a escrituragédo escolar,

garantindo-lhes autenticidade e certificacdo.

CAPITULO I
DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

SECAO |
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR NA MODALIDADE PRESENCIAL

Art. 119. A avaliacdo de aprendizagem ¢é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o

aproveitamento.
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Art. 120. A frequéncia as aulas e demais atividades escolares é permitida apenas aos
matriculados, € obrigatoria, vedado o abono de faltas.

Paragrafo 1°. Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas e demais atividades programadas.

Paragrafo 2°. A verificacdo e o registro da frequéncia séo de responsabilidade do professor e,
para efeitos do paragrafo anterior, o seu controle esta afeto a Secretaria Académica.

Paragrafo 3°. As exigéncias de frequéncia e de atividades terdo aplicacdo especial nos casos

previstos em Lei.

Art. 121. O aproveitamento escolar é avaliado por meio de acompanhamento continuo do aluno
e dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares, ao longo dos periodos letivos e no

exame final.

Paragrafo 1°. Os exercicios escolares de avaliacdo progressiva do aproveitamento do aluno
constam de provas escritas, bem como por seminarios, relatérios de aulas praticas e visitas,

trabalhos de pesquisa e outras formas de verificacao previstas no plano de ensino da disciplina.

Paragrafo 2°. E assegurada ao professor da disciplina a livre formulacdo de questdes das
provas, a determinacdo dos demais trabalhos, bem como o julgamento dos resultados, a serem

entregues.

Paragrafo 3°. No inicio de cada periodo letivo o professor devera apresentar aos alunos o Plano

de Ensino de sua disciplina.
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Art. 122. O exame final visa a avaliacdo da capacidade do dominio do conjunto da disciplina e
consta de prova escrita, a ser realizada ao término de cada periodo letivo.

Paragrafo unico. Os resultados do exame final deverdo ser entregues a Secretaria Académica
48 (quarenta e oito) horas apds sua realizagdo.

Art. 123. As verificagdes de aproveitamento se atribuirdo notas expressas em grau numerico
de 0 (zero) a 10 (dez), permitido seu fracionamento de inteiro em 0,5 (zero virgula cinco)

décimos.

Paragrafo 1°. Sera considerado aprovado na disciplina, independentemente de prova final, o
aluno que tenha alcancado média semestral igual ou superior a 70 (setenta) e cumprido 75%

(setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas e demais atividades ministradas.

Paragrafo 2°. Na disciplina em que o aluno nédo obtiver média semestral igual ou superior a 70

(setenta) sera submetido a exame final.

Paragrafo 3°. Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades académicas, é aprovado o aluno que obtiver média
final igual ou superior a 70 (setenta), sendo esta média ponderada entre a média semestral e a

nota do exame.

Paragrafo 4°. Poderéa ser concedida revisdo da nota atribuida ao exame final, quando requerida

no prazo de 02 (dois) dias ap0s a sua divulgacéo.

Art. 124. O aluno reprovado por ndo ter alcancado seja a frequéncia, sejam as notas minimas
exigidas, repetira a disciplina, sujeito na repeténcia as mesmas exigéncias de frequéncia e de

aproveitamento, estabelecidas neste Regimento.
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Paragrafo Unico. Fica estabelecido que o aluno que for reprovado em trés ou mais disciplinas
em um semestre serd obrigado a repetir o semestre completo, conforme as normas académicas
da instituicdo. Adicionalmente, para que o aluno tenha direito a participacdo em exames de
recuperacdo, é necessario que ele tenha alcancado um minimo de 40 pontos nas avaliaces
regulares da disciplina e ndo tenha deixado de entregar nenhuma atividade avaliativa durante o
periodo letivo. Este critério é aplicado para assegurar um padrdo de comprometimento e
desempenho minimo exigido pela instituicdo, visando a qualidade académica e o

aproveitamento efetivo do processo educativo.

Paragrafo unico. Estabelece-se que havera reprovacao por faltas nas atividades presenciais. O
aluno sera considerado reprovado em uma disciplina caso sua auséncia exceda 25% do total de
horas letivas previstas, independentemente de seu desempenho académico nas avaliacdes e
trabalhos. Esta medida ressalta a importancia da participacdo ativa e presencial do aluno nas
atividades curriculares, essencial para o pleno desenvolvimento de suas competéncias e

habilidades, conforme os padrdes educacionais da instituigéo.

SECAO 11
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR NA MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 125. As avaliagdes sao realizadas de forma presencial e online de acordo com os critérios,
normas e procedimentos da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS. Serdo aplicadas da
seguinte forma:

I. Avaliacdo Especifica (AE), sera realizada na plataforma de ensino e aprendizagem
(AVA) ao final de cada disciplina, conforme calendario académico, incluindo todo conteudo
aplicado na disciplina, contendo 50% de questdes objetivas de multipla escolha e 50% de
questdes de verdadeiro e falso, valendo 60 pontos;

Il. Avaliacdo Multidisciplinar (AM), serad obrigatoriamente realizada presencialmente

no polo mais perto. A aplicacdo dessa avaliacdo ocorrera na 4% semana do 5° més de curso a
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cada semestre. Contendo questfes objetivas. Estad atividade tera total de 30 pontos. Para
realizacdo dessa avaliacdo o aluno devera preencher o agendamento com nome completo e CPF.

I11. Forum, ser& uma discussdo curta, dentro da plataforma de ensino e aprendizagem
(AVA). Este forum abordard assuntos relevantes dentro da area estudada e terd pontuacéo
maxima de 5% da nota do semestre. Os féruns permitem uma interacdo mais flexivel e aberta.
Os participantes podem postar a qualquer momento, dentro do periodo vigente da atividade, e
responder questdes sobre temas especificos. Ademais, os assuntos dos foruns também serdo
abordados nas atividades presenciais de extenséo.

IV. Quiz (perguntas e respostas), adotado como um metodo de avaliacdo interativo e
dindmico, no qual o professor ou tutor iniciara um debate apresentando uma pergunta objetiva
de maltipla escolha para os alunos responderem. A pontuacdo atribuida ao quiz contribuira com
um maximo de 5% (cinco pontos em cem) para a nota final do semestre do aluno. A
disponibilidade do quiz sera de acordo com o calendario estabelecido para o semestre em curso,

integrando-se harmoniosamente ao plano de ensino da disciplina.

Paragrafo 1°. De acordo com os critérios da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, o0 aluno
para ser considerado aprovado, devera obter Média Final (MF) igual ou superior a 70 (setenta)

numa escala de 0 a 100 pontos em cada disciplina;

Paragrafo 2°. O aluno que ndo conseguir atingir a média 70 podera optar em fazer uma
Avaliacdo Substitutiva (esta de Recuperacdo com todo contetdo da disciplina), de acordo com

o Paragrafo unico do Artigo 124;

Paragrafo Unico. Caso o aluno ndo consiga realizar a Avaliacao Substitutiva, devera formalizar
0 pedido de prova substitutiva a Secretaria Académica, utilizando o protocolo adequado dentro
do AVA. E necessario apresentar um documento comprovativo que justifique a auséncia na
AE, como um atestado médico ou comprovante de afastamento por motivo relevante. Uma vez
deferido o pedido, sera emitida uma taxa de R$ 50,00 para a realizacdo da prova substitutiva.

Ap0s o pagamento da taxa, o aluno tera direito de realizar a prova, que consistira em 09 questdes
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de maltipla escolha e 01 questdo discursiva. A disponibilidade desta prova é restrita ao semestre
vigente, conforme o calendario académico estabelecido, e 0 acesso a ela serd4 concedido
mediante senha. A prova substitutiva ficara disponivel online pelo mesmo periodo e nos

mesmos dias que foram designados para a Avaliagdo Especial original.

Paragrafo 3°. Nas avaliacdes escritas, ndo sera permitido o uso de lapis ou grafite, somente
canetas de tinta azul ou preta e o tempo maximo de duracdo das mesmas sera de 180 (cento e

oitenta) minutos.

Paragrafo 4°. O desempenho e o progresso do aluno, além de sua participacdo ativa e
cooperativa, sdo acompanhados continuamente pelo tutor online, pelo coordenador do curso e
pelo NEAD e pela coordenagdo pedagdgica, quando for o caso, sendo continuamente

estimulados a auto avaliacéo e o0 autogerenciamento da aprendizagem.

Paragrafo 5°. A frequéncia dos alunos é mensurada pela sua produtividade; ele terd que realizar

no minimo,75% (setenta e cinco por cento) das atividades propostas.

Paragrafo 6°. O acompanhamento da realizacdo das atividades para fins de apuracdo de
frequéncia se faz por intermédio dos relatorios gerenciais do ambiente virtual de aprendizagem

(AVA), atraves da barra de progressao e pela lista de presenca nos encontros presenciais.

Paragrafo 7°. O projeto de EaD da FABRAS responde ao sistema de avaliacdo institucional

liderado pela Comisséo Propria de Avaliacdo (CPA).

Paragrafo 8°. Ao final de cada periodo letivo, os alunos de EaD participam da avaliacdo

institucional com itens especificos para Educacao a Distancia.

Art. 126. As aulas presenciais nos Polos de Apoio Presencial, cumprem calendario previamente

divulgado da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS para explicacdo de conteudo,
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acompanhamento de atividades previstas, esclarecimento de dividas e propostas de trabalhos,
distribuicdo de material, orientacdo sobre o estudo na modalidade a disténcia e procedimentos
de avaliacéo.

Paragrafo 1°. Frequéncia e encontros presenciais serdo considerados de acordo com natureza
do curso, exige- se frequéncia nos seguintes casos:

I. Avaliagdo presencial;

I1. Estagio curricular;

I11. Praticas Pedagogicas;

IV. Projeto Integrador;

V. Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo 2°. Para esses momentos, a FABRAS conta com 0s tutores presenciais, equipe
técnica administrativa nos Polos de Apoio Presencial e Coordenador do NEAD, conjuntamente,

atendem aos alunos em suas necessidades académicas, tecnoldgicas e administrativas.

Paragrafo 3°. Cada aula in loco é seguida ou precedida por uma aula dedicada a elaboracéo de
atividades, orientadas pelo professor/tutor no Polo de Apoio Presencial, que podem ser
realizadas individualmente ou em pequenos grupos e discutidas em sessdes de bate-papo, em

foruns de discussdo, em publicac@es individuais e coletivas, em pesquisas etc.

Paragrafo 4°. As atividades de aprendizagem sdo elaboradas pelos docentes, para que o aluno

reflita acerca dos contetdos da disciplina/curso e aprofunde os seus conhecimentos.

CAPITULO II
REGIME ESPECIAL DE DEPENDENCIA - RED

Art. 127. E promovido ao periodo seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas do periodo

cursado, admitindo-se ainda a promog¢édo com dependéncia, em até duas 3 (trés) disciplinas.
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Paragrafo 1°. O aluno promovido em regime de dependéncia em uma, duas ou trés disciplinas
poderd matricular-se no periodo seguinte nas disciplinas de que depende, observando-se no
novo periodo a compatibilidade de horéarios e aplicando-se as disciplinas as mesmas exigéncias

de frequéncia e aprovacao estabelecidas neste Regimento.

Paragrafo 2°. A matricula em disciplinas de dependéncia podera estender-se ao semestre
subsequente aquele em que o aluno estiver matriculado e mesmo a outras, desde que 0

interessado tenha sido aprovado nas disciplinas do periodo em que se encontrar matriculado.

Paragrafo 3°. Ao repetir qualquer periodo, o aluno fica dispensado das disciplinas em que ja
tenha sido aprovado.

Art. 128. N&o se admite nova promocdo, com dependéncia de disciplina de periodo nédo

imediatamente anterior.

Art. 129. Considera-se para efeito deste regulamento a disciplina em Regime Especial de
Dependéncia toda e qualquer disciplina cursada pelo aluno sem obter a aprovacdo por nota,

conforme critérios proprios da avaliacdo da aprendizagem.

Art. 130. O aluno reprovado por frequéncia, em adaptacdo curricular, ou com disciplina(s)
pendentes(s) ainda ndo cursadas, devera cursar no periodo regular, portanto, ndo podera cumprir
0 Regime Especial de Dependéncia para essa finalidade. O regime especial de dependéncia

dispde de regulamento préprio.

Art. 131. A matricula nas disciplinas do semestre subsequente é permitida aos alunos que

obtenham aprovacdo nas disciplinas do semestre anterior.
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Paragrafo 1°. O aluno matriculado no semestre subsequente com disciplinas em dependéncia
do semestre anterior deve cursa-las com aproveitamento e frequéncia, ndo podendo matricular-

se nas do semestre subsequente que estabelecem pré-requisitos.

Paragrafo 2°. Cabe ao Conselho Superior regulamentar os procedimentos para 0 cumprimento
das disciplinas em dependéncia.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 132. O Estagio, obrigatorio para integralizacdo do Curriculo Pleno, rege-se pela legislagédo
vigente e pelas normas estabelecidas pelo 6rgéo federal competente e tera regulamentacéo

propria.

Art. 133. Os Estagios Supervisionados constam das atividades de pratica profissional,

exercidas em situacdes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio.

Art. 134. Os Estagios Supervisionados objetivam oferecer aos académicos, uma efetiva
vivéncia profissional por meio de atividades de carater académico-profissionalizante, que terdo

como produto final, relatorio de estagios, projetos e trabalhos simulados.

Paragrafo 1°. O estagio supervisionado obrigatorio € regido por regulamento préprio e sera

coordenado pelo Nucleo de Praticas, pesquisa e Extensdo — NUPPE.

Paragrafo 2°. Para cada aluno é obrigatdria a integralizacdo da carga horéria total do estagio
prevista na matriz curricular do curso, nela podendo incluir as horas destinadas ao

planejamento, a orientacdo paralela e avaliacdo das atividades.
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Art. 135. Os estégios de cada curso serdo coordenados pelo NUPPE por um Coordenador de
Estagio em apoio ao Coordenador de Curso, que o indicar, e supervisionados por docente (s)
por aquele designado(s), sendo de sua competéncia:

I. organizar, coordenar e supervisionar as atividades de estagio;

I1. orientar e assessorar 0s estagiarios fornecendo-lhes, sempre que necessario, subsidios
para a formulacdo de programas e relatérios individuais;

I1l. dar conhecimento, periodicamente, a Coordenacdo de Curso quanto ao
desenvolvimento das atividades de estagio e apresentar semestralmente, relatério geral das
atividades;

IV. manter devidamente arquivados todos os documentos referentes as atividades de
estagio e zelar pela sua guarda;

V. fixar os cronogramas e 0s prazos das atividades de Estagio;

VI. baixar normas e orientagdes aos estagiarios ouvido o Coordenador de Curso e
observadas as disposicoes legais e regimentais; e

VII. exercer quaisquer outras atribuicdes que lhe forem conferidas por Lei, e por este

Regimento.

CAPITULO IV
PROJETO INTEGRADOR

Art. 136. O projeto integrador conforme PPC do curso e regulamento préprio funciona como
um momento de aplicacdo de competéncias com a permissdo de erros e possibilidade de
desenvolvimento, de modo que, quando submetido a situacao real na condicdo de egresso do
curso, o aluno tenha passado em ambiente académico pelas tensdes tipicas do primeiro contato

com a execucdo pratica.

Art. 137. A nota obtida no Projeto Integrador corresponde a 20% da nota das disciplinas do

semestre.
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Art. 138. Ao final de cada semestre letivo, no Gltimo encontro da disciplina Projeto Integrador,
é prevista a realizacdo de uma Prova Interdisciplinar com caracteristicas similares ao ENADE
do curso. Aos alunos ¢ facultada a participacdo nesta atividade. De todo modo, aqueles que
obtiverem nota igual ou superior a 7 receberdo 1 ponto bdnus nas disciplinas cursadas no
semestre. Os que obtiverem nota igual ou superior a 6 e inferior a 7 receberdo 0,5 ponto nas
disciplinas cursadas no semestre. Aos demais (ou seja, aqueles com nota inferior a 6), nenhum

beneficio serd concedido.

CAPITULO V
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 139. As atividades complementares possuem, também, um carater integrador entre a
graduacéo, a pesquisa e a extensdo, fazendo com que as a¢cdes dos cursos estejam em sintonia
com as fungdes do futuro profissional. A carga horaria das atividades complementares
conforme Projeto Pedagdgico de Curso — PCC e conforme legislacdo em vigor seré subdividida
de acordo nimero de semestre, de modo a evitar eventuais acimulos de horas em determinados

semestres, sobrecarregando o discente.

CAPITULO VI
NIVELAMENTO

Art. 140. O Programa de Nivelamento também serd oferecido aos discentes de todos o0s
primeiros semestres. O Programa Curso de Nivelamento elaborard um programa de contetdos
gue sejam comuns a todos os Cursos da Faculdade, de carater basico, para a formacéo

académica do discente.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA
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Art. 141. A Comunidade Académica é constituida dos corpos docente, discente e técnico
administrativo, diversificados em funcéo das respectivas atribui¢6es e unificados no plano dos

objetivos da Faculdade.

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

SECAO |
CLASSIFICACAO E DA FIXACAO DOS CARGOS

Art. 142. O corpo docente € formado por todos os professores e tutores que exercem, na
Faculdade, atividades de ensino, pesquisa e extensdo, contratados pela Mantenedora nos termos
da Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, do Plano de Carreira Docente, dos acordos ou

convengdes coletivas de trabalho na base territorial e demais legislacao pertinente.

Art. 143. Os professores serdo contratados pela Entidade Mantenedora, segundo o regime das
leis trabalhistas e o Instrumento de Avaliacdo Externa do Ministério da Educacéo, nas seguintes
classes da carreira de Magistério. Sao requisitos minimos para ingresso nas classes docentes:

I. Professor Doutor: Ser portador de Titulo de Doutor, preferencialmente em area na
qual ira atuar, além de ter sido aprovado em processo seletivo interno, bem como ter experiéncia
minima de 03 (trés) anos como docente no ensino superior.

Il. Professor Mestre: Ser portador de Titulo de Mestre, preferencialmente em area na
qual ird atuar, além de ter sido aprovado em processo seletivo interno, bem como ter experiéncia
minima de 03 (trés) anos como docente no ensino superior.

I11. Professor Especialista: ser portador de Certificado de Pds-Graduacdo Lato Sensu,
preferencialmente em area na qual ird atuar, além de ter sido aprovado em processo seletivo

interno, bem como ter experiéncia minima de 03 (trés) anos como docente no ensino superior.
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IV. Professor Substituto: ser portador de titulo de doutor, mestre ou especialista, além
de ter sido aprovado em processo seletivo interno, bem como ter experiéncia minima de 03

(trés) anos como docente no ensino superior.

SECAO Il
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 144 O docente integrante do quadro de carreira da FABRAS prestara servicos semanais,
incluidas as horas-aula que ministrar, conforme artigo 52, inciso 11l da Lei 9394/96 — LDB,
dentro dos seguintes regimes de Trabalho.

I. Regime de Tempo Integral — RTI: O regime de trabalho docente em tempo integral
compreende a prestacdo de 40 horas semanais de trabalho, na mesma instituicéo, nele reservado
0 tempo minimo de 20 horas semanais para estudos, pesquisa, trabalhos de extensao,
planejamento e avaliacdo (Dec. 5.773/2006, Art.69). Observacdo: nas IES em que ha acordo
coletivo de trabalho, o tempo integral tem um total de horas semanais diferente de 40. Esse total
deve ser considerado, desde que pelo menos 50% dessa carga horéria seja para estudos,
pesquisa, extensdo, planejamento e avaliacéo.

Il. Regime de Tempo Parcial — RTP: Docentes contratados com 12 ou mais horas
semanais de trabalho na mesma instituicdo, nelas reservado pelo menos 25% do tempo para
estudos, pesquisa, trabalho de extensédo, planejamento, avaliacao e orientacdo de alunos, dentre
outras.

I11. Regime Horista — RH: Docentes contratados pela instituicdo exclusivamente para
ministrar horas-aula, independentemente da carga horaria contratada ou que ndo se enquadrem

em outros regimes de trabalho acima definidos.

Paragrafo Unico. A FABRAS, mediante proposta do Colegiado dos Cursos, fixara,
semestralmente, o nimero de cargos do corpo docente no Regime Horista (RH), no Regime de
Tempo Parcial (RTP) e no Regime de Tempo Integral (RTI), observada, sempre, a legislacdo

pertinente autorizada pela Direcdo Geral.
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Paragrafo 1°. O percentual de cargos do corpo docente nos Regimes de Tempo Integral e

Parcial, em relacdo ao corpo docente, deverd obedecer as normas educacionais vigentes.

Paragrafo 2°. A Direcdo Geral da FABRAS, com base em proposta do Colegiado dos Cursos,

poderd na medida de conveniéncia desta, contratar professores em outros regimes.

Art. 145. O valor da hora-aula, para efeito de remuneracdo do docente, sera fixado pela
Mantenedora, sempre considerando os dissidios, sentengas arbitrais, acordos ou convencdes
coletivas ajustadas entre os Orgaos representativos da classe e dos mantenedores na base
territorial, e servird como unidade para todos os efeitos, uma vez que correspondera ao valor a

ser pago ao docente enquadrado neste Plano de Carreira: Cargos e Salarios.

Paragrafo 1°. O valor da hora-aula, ajustado de conformidade com o caput deste artigo, sofrera
0s ajustes correspondentes ao enquadramento do professor, observados a titulagdo e nivel

obtidos com a aplicacdo das respectivas pontuacdes constantes na tabela.

Art. 146. Na conformidade das normas regimentais, sera descontada, da remuneracdo dos

professores, a importancia correspondente ao nimero de atividades/aulas a que tiver faltado.

Paragrafo unico. Ndo serdo descontadas, no decurso de 09 dias, as faltas verificadas por
motivo de gala, ou de luto em consequéncia de falecimento do c6njuge, do pai ou mae ou de
filho.

Art. 147. A admissdo de professor é feita mediante sele¢do procedida pela Coordenacédo
Académica e Coordenacéo de curso e homologada pelo Diretor Geral, observados 0s seguintes

critérios:
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1. Além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus titulos
académicos, cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a disciplina a ser por ele
lecionada;

2. Constitui requisito  basico o diploma de graduacdo ou pos-graduacdo
correspondente a curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria idéntica ou

afim aquela a ser lecionada;

Art. 148. S&o direitos e deveres do professor:

1. Elaborar o plano de ensino de sua disciplina submetendo-o a aprovagdo da
Coordenacéo de Curso antes de cada periodo letivo;

2. Entregar copia do plano de ensino de sua disciplina em sala de aula, com a devida
exposicdo aos alunos, no primeiro dia letivo;

3. Acompanhar a execuc¢do do plano de ensino sob sua responsabilidade, orientando,
dirigindo e ministrando o ensino da disciplina, tendo em vista cumprir integralmente o
correspondente programa e carga horaria;

4. Organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

5. Entregar a Secretaria Académica os resultados das avaliagdes do aproveitamento
escolar, nos prazos fixados no calendario académico e no manual do docente;

6. Registrar e controlar a frequéncia de alunos matriculados em sua disciplina no diario
fisico e no sistema educacional;

7. Registrar no diario de classe eletrdnico ou folha equivalente, a matéria lecionada,
logo depois de ministrada a aula;

8. Verificar o aproveitamento dos alunos e julgar os resultados apresentados;

9. Observar o regime disciplinar dA Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS,;

10. Participar das reunibes e trabalhos dos 6rgdos Colegiados a que pertencer e de
Comissoes para os quais for designado;

11. Elaborar e executar projetos de pesquisa quando autorizados pela Diretoria Geral; e

12. Exercer as demais atribuicdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.
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Paragrafo Unico. E obrigatdria a frequéncia docente, salvo nos programas de educacio a
distancia.
CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 149. Constitui o corpo discente da Instituicdo os alunos regularmente matriculados e 0s
alunos ndo regulares, duas categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a que estdo

vinculados.
Paragrafo 1°. Aluno regular € o matriculado em curso de graduagéo.

Paragrafo 2°. Alunos ndo regulares inscritos em curso de aperfeicoamento, de especializacéo,
sequenciais, de extensdo e os inscritos em disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos

oferecidos regularmente, ndo podendo ultrapassar o numero de 05 (cinco) disciplinas no total.

Art. 150. S&o direitos e deveres dos membros do corpo discente:

1. Frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares;

2. Utilizar os servi¢os administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS;

3. Votar e ser votado, na forma deste Regimento, nas elei¢cbes dos 6rgdos de
representacdo estudantil;

4. Recorrer de decisbes dos 6rgados deliberativos e executivos;

5. Observar o regime escolar e disciplinar bem como comportar-se, dentro e fora da
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS; e

6. Zelar pelo patrimdnio da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

Art. 151. O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o representante de curso e

aprovado de acordo com a legislagdo vigente.
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Art. 152. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS podera instituir monitores, nela admitindo
alunos regulares, selecionados pela Coordenacdo de Curso e designados pelo Diretor Geral,
dentre os estudantes que tenham demonstrado rendimento satisfatorio da disciplina ou area da

monitoria, bem como aptidao para as atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

Paragrafo 1°. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida sob orientacdo de
um professor, vedada a utilizagdo de monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas

correspondentes a carga horaria regular de disciplina curricular.

Paragrafo 2°. O exercicio da monitoria podera ser considerado para ingresso no magisterio dA
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS obedecendo aos demais requisitos do processo de

selecao.

Paragrafo 3°. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS podera instituir prémios como

estimulo a producéo intelectual de seus alunos na forma regulamentada.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 153. O Corpo Técnico Administrativo constituido por todos os servidores ndo docentes,
tem a seu cargo, 0s servicos necessarios ao bom funcionamento do estabelecimento, cabendo
ao Diretor Geral a competéncia para propor a Mantenedora a admisséo e a dispensa do referido

pessoal.

Paragrafo 1°. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS zelara pela manutencdo dos padrdes
de recrutamento e condigdes de trabalho condizentes com sua natureza de institui¢do
educacional, bem como oferecera oportunidade de aperfeicoamento técnico- profissional a seus
colaboradores.
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Paragrafo 2°. Os direitos e deveres do pessoal técnico-administrativo estdo basicamente
dispostos na legislacdo vigente para os contratos, cabendo, entretanto, revelar, dentre os
deveres, as seguintes disposicoes:

1. Comparecer ao servico, decentemente trajado;

2. Guardar o devido sigilo sobre assuntos e despachos, decisbes e providéncias
pertinentes ao Estabelecimento de ensino;

3. Representar ao seu chefe imediato, sobre irregularidades de que tiver conhecimento,
ocorridas nas dependéncias da IES;

4. Zelar pelo material confiado a sua guarda;

5. Observar as normas de disciplina no ambiente no qual desenvolvera suas atividades;

6. Tratar com urbanidade e solicitude aos colegas, professores, alunos e ao publico em

geral.

Paragrafo 3°. E vedado ao funcionario:

1. Aplicar-se durante as horas de trabalho, em atividades estranhas ao servico;

2. Promover manifestacdes de desapreco, no recinto do estabelecimento, ou tornar-se
solidario a elas;

3. Iniciar atos de sabotagem ao servico ou a Instituicdo, ou deles participar;

4. Afastar-se ou ausentar-se do servico sem permissdo de seu superior;

5. Censurar ou criticar os atos dos professores e demais funcionarios, a ndo ser por meio
dos meios legais de representacéo;

6. Deixar de comparecer ao servi¢o sem causa justificada ou sem haver comunicado a
seu superior imediato, em tempo habil,

7. Retirar sem prévia autorizacdo dos responsaveis, qualquer documento, objeto ou

aparelho existente nas dependéncias da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS.

Paragrafo 4°. Além dos ja previstos na legislacdo aplicavel constituem direitos do colaborador

da Instituico:
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1. Ser tratado com urbanidade pelos demais funcionarios, inclusive pelos que exercam
cargo hierarquicamente superior;

2. Dispor ou usufruir ambiente digno de trabalho;

3. Receber orientacdo técnica e participar de programas de aprimoramento aprovados
pelos setores competentes da Instituicéo;

4. Organizar-se associativamente e promover eventos socioculturais e recreativos que
observem disposicOes deste regimento;

5. Votar e ser votado no ambito da associacdo ou outro tipo de érgdo que possa ser
criado, objetivando a representacdo da classe;

6. Participar de entidades culturais e desportivas legalmente constituidas.

TITULO VII
DOS REGIMES DISCIPLINARES

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 154. O ato de matricula e de contratacdo para cargos ou funces docente e técnico-
administrativa, importa compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem A
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS, a dignidade académica, as normas contidas na
legislacdo do ensino, neste Regimento e, complementarmente, as baixadas pelos 6rgdos

competentes e as autoridades que deles emanam.

Paragrafo Unico. E da competéncia do Diretor Geral, fazer cumprir o regime disciplinar

disposto neste regimento bem como na legislacdo aplicavel.

Art. 155. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o desatendimento

ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo anterior.
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Parégrafo 1°. Na aplicacdo das sancOes disciplinares seré considerada a gravidade da infracéo,
a vista dos seguintes elementos:

I. primariedade do infrator;

I1. dolo ou culpa;

[11. valor do bem moral, cultural ou material atingido.
Paragrafo 2°. Ao acusado sera sempre assegurado amplo direito de defesa.

Paragrafo 3°. A aplicacdo a aluno ou a docente de penalidade que implique afastamento
temporéario ou definitivo das atividades académicas, sera precedida de processo disciplinar,

mandado instaurar pelo Diretor.

Paragrafo 4°. Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade IBRA de Brasilia -

FABRAS, além da sancéo disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

CAPITULO II
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 156. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I. Adverténcia, oral e sigilosa, por:

1. Transgressdo de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos escolares
para 0s quais tenha sido convocado, salvo justificacdo a critério da Coordenacao de Curso;

2. Néo tratar com urbanidade, qualquer membro da comunidade académica bem como
0 publico em geral;

3. Ndo observar, na execucdo de suas atividades, os prazos estabelecidos neste
Regimento e no calendario académico da IES;

4. Deixar de cumprir o horério integral das aulas a ministrar;

5. Néo registrar para cada aula ministrada a frequéncia dos alunos bem como a matéria

lecionada;
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6. N&o comparecer a ato escolar de sua obrigacao ou para o qual tenha sido convocado;

7. Faltar a mais de 1 (uma) aula sem justificativa justa ou legal,

8. Deixar de observar qualquer dos deveres elencados no Art. 151 deste regimento
interno;

9. Nao cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de disciplina a
Seu cargo;

10. Recusa quanto a execucdo de tarefas que Ihe forem atribuidas e compativeis com
as suas funcbes de magistério;

11. Deixar de homologar, dentro do prazo de 48 horas, atestados de saude em clinica
credenciada junto a Faculdade FABRAS;

12. Usar de forma excessiva, celular pessoal dentro do horario de aula, salvo
excepcionalidades e/ou situacfes emergenciais;

Il. Repreensao, por escrito, em casos de:

1. Reincidéncia nas faltas previstas no inciso I, deste Artigo;

2. Faltar a mais de 2 (duas) aulas consecutivas, ou a mais de 3 (trés) ndo consecutivas
sem justificativa justa ou legal;

3. falta de comparecimento a atos e trabalhos escolares por mais de 8 (oito) 4. dias
consecutivos, sem causa justificada.

4. Negligéncia na execucdo de encargos que lhe forem atribuidos pelos 6rgédos
competentes e que sejam pertinentes as suas funcdes de magistério.

I11. Suspensdo, com perda de vencimentos, por:
1. Reincidéncia nas faltas a que se refere o inciso 11;

2. Prética, no recinto do estabelecimento, de atos que contrariem as regras de boa

conduta;
3. Desrespeito a Autoridades escolares;
IV. Dispensa, por justa causa:
1. Reincidéncia inciso 1l deste artigo, configurando-se como falta grave na forma da
lei;
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2. Reincidéncia em faltas previstas no acatamento as determinacfes das autoridades
superiores, configurando-se esta como desobediéncia aos padrdes propostos pela IES;

3. Incompeténcia cultural, incapacidade técnica, incapacidade didatica, desidia
inveterada no desempenho das fungbes ou por atos incompativeis com a moralidade e a
dignidade da vida da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

4. Ato de improbidade, indisciplina ou de insubordinacéo;

5. Incontinéncia de conduta ou mau procedimento;

6. Condenacéo criminal passada em julgado, caso ndo tenha havido suspenséao da pena;

7. Inveterada desidia no desempenho das funcdes;

8. Embriaguez habitual ou em servigo;

9. Violagéo de segredo do qual tenha conhecimento em decorréncia do exercicio da
atividade funcional;

10. Ato lesivo da honra ou da boa forma praticado no servico contra qualquer pessoa,
ou ofensas fisicas, nas mesmas condi¢cdes, salvo em casos de legitima defesa, prépria ou de

outrem;

11. Delitos sujeitos a acdo penal, quando importem perda das funces.

Paragrafo 1°. Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:
1. As de adverténcia podem ser aplicadas pelo Coordenador Académico, pelo
Coordenador de Curso, ou pelo Diretor Geral;

2. As de repreensao e de suspensdo sdo da alcada do Diretor Geral;

3. As de dispensa, a Mantenedora, por proposta solicitada pelo Diretor Geral.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 157. Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I. Adverténcia, por:
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a) Descortesia a qualquer membro da administracdo da Faculdade IBRA de Brasilia -
FABRAS;

b) A membro do corpo docente ou da Entidade Mantenedora ou ainda, aos
funcionérios;

c) Desobediéncia as determinac@es do Diretor administrativo-financeiro, Coordenador
de Curso, de qualquer membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;

d) Perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS;

e) Danos ao patriménio da Instituicdo bem como de sua Mantenedora, cominando-se
a obrigacéo de substituir o objeto danificado ou indenizar a Instituic&o.

Il. Repreenséo, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;

b) Ofensa ou agresséo a outro aluno ou funcionario da Faculdade; e

c) Por referéncia desabonadora a Entidade Mantenedora, A Faculdade IBRA de
Brasilia - FABRAS ou aos seus servigos

I11. Suspenséo, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no inciso I,

b) Improbidade na execucdo de trabalhos escolares;

c) Ofensa aos Diretores aos Coordenadores, a qualquer membro do corpo docente ou
as autoridades administrativas da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS e da Diretoria da
Entidade Mantenedora;

d) Por aplicacdo de trotes que causem danos fisicos ou morais, ou humilhacdo e
vexames pessoais;

e) Por desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos 6rgéos
competentes; e

f) Guarda, transporte ou utilizacdo de armas, substancias que causem dependéncia
fisica ou psiquica ou uso de bebidas alcodlica.

IV. Desligamento, por:
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a) Agressdo ou ofensa grave ao Diretor Geral, Diretores, Coordenadores de Curso,
autoridades, funcionarios e alunos da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS ou a qualquer
membro do corpo docente ou da Entidade Mantenedora; e,

b) Atos desonestos ou delitos sujeitos a acdao penal, incompativeis com a dignidade da

instituicdo.

Paragrafo 1°. Sdo competentes para a aplicacdo das penalidades:
I. de adverténcia, repreensdo e suspensdo o Coordenador de Curso;
I1. de desligamento, o Diretor.

Paragrafo 2°. A aplicacdo da pena de desligamento sera precedida de Inquérito Administrativo,

resguardado o direito de defesa do aluno e de recurso.

Art. 158. O registro da penalidade aplicada sera feito em documento proprio, ndo constando do

historico escolar.

Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e repreensdo se, no

prazo de 01 (um) ano de sua aplicacao, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 159. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as seguintes penalidades
disciplinares ou as constantes da legislacéo trabalhista.
I. Adverténcia, oral e sigilosa, por:
a) Transgressdo de prazos regimentais ou falta de comparecimento a atos escolares
para 0s quais tenha sido convocado, salvo justificacdo a critério da Diretoria Geral ou Diretoria
Administrativo Financeiro;

b) Deixar de cumprir o previsto no Art. 156, § 2° e § 3° deste regimento interno;
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c) Néo tratar com urbanidade, qualquer membro da comunidade académica bem como
0 publico em geral;

d) N&o observar, na execucdo de suas atividades, os prazos estabelecidos neste
Regimento;

e) Deixar de cumprir o horério integral de trabalho;

f) Faltar a mais de 2 (dois) expedientes consecutivos ou a mais de 3 (trés) nédo
consecutivas sem justificativa justa ou legal,

g) Cumprir integralmente e registrar a entrada e saida do trabalho, bem como horarios
de intervalos em ponto eletrénico;

h) Nao comparecer a ato escolar de sua obrigacdo ou para o qual tenha sido convocado;

i) Falta de comparecimento a atos e trabalhos, sem causa justificada e sem autorizagdo
do superior hierarquico;

J) Deixar de homologar, dentro do prazo de 48 horas, atestados de satde em clinica
credenciada junto a Faculdade FABRAS;

k) Usar de forma excessiva, celular pessoal dentro do horério de trabalho, salvo
excepcionalidades e/ou situa¢fes emergenciais;

Il. Repreensdo, por escrito, em casos de:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no inciso I, deste Artigo;

b) Nao comparecimento a mais de 8 (0ito) dias consecutivas sem justificativa justa ou
legal;

c) Negligéncia na execucdo de encargos que lhe forem atribuidos pelos 6rgdos
competentes e que sejam pertinentes as suas fungdes de trabalho.

I11. Suspenséo, com perda de vencimentos, por:

a) Reincidéncia nas faltas a que se refere o inciso Il;

b) Nado cumprimento, sem motivo justo, do regimento interno;

¢) Recusa quanto a execucdo de tarefas que lhe forem atribuidas e compativeis com as
suas funcdes de trabalho;

d) Prética, no recinto do estabelecimento, de atos que contrariem as regras de boa
conduta;
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e) Desrespeito aos superiores hierarquicos;

f) Falta de acatamento as determinagdes das autoridades superiores da Faculdade
IBRA de Brasilia - FABRAS, baseadas em lei e nas disposic¢Ges deste Regimento;

g) Desrespeito em geral, a qualquer disposi¢do explicita neste Regimento.

IV. Dispensa, por:

a) Reincidéncia na alinea “e” do inciso III, configurando-se como falta grave na forma
da lei;

b) Reincidéncia em faltas previstas no acatamento as determinacdes das autoridades
superiores, configurando-se esta como desobediéncia e insubordinacdo aos padrdes propostos
pela IES;

c) Incompeténcia cultural, incapacidade técnica, incapacidade didatica, desidia
inveterada no desempenho das fungbes ou por atos incompativeis com a moralidade e a
dignidade da vida da Faculdade FABRAS;

d) Ato de improbidade, indisciplina ou de insubordinacéo;

e) Incontinéncia de conduta ou mau procedimento;

f) Condenacdo criminal passada em julgado, caso ndo tenha havido suspenséo da pena;

g) Inveterada desidia no desempenho das funcdes;

h) Embriaguez habitual ou em servico;

i) Violacdo de segredo do qual tenha conhecimento em decorréncia do exercicio da
atividade funcional;

J) Ato lesivo da honra ou da boa forma praticado no servi¢o contra qualquer pessoa,
ou ofensas fisicas, nas mesmas condi¢des, salvo em casos de legitima defesa, propria ou de
outrem;

k) Delitos sujeitos a acdo penal, quando importem perda das funces.

Paragrafo 1°. Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:
I. As de adverténcia podem ser aplicadas pelas autoridades superiores;
Il. As de repreensdo e de suspensdo sdo da alcada do Diretor Geral e Diretor
Administrativo Financeiro;
(/gA/) SHIN Norte, Quadra CA - 09, Lote 07, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP:71503-507
— & www.faculdadefabras.com.br € (61) 3550-8190

0 N

\
N\




TN

Mantenedora: SEl - Sistema de Ensino Ibra Eireli (e-mec 17843) - CNPJ 36.274.985/0001-90

e o a Mantida: Faculdade IBRA de Brasilia - Faculdade FABRAS ( e-mec 3854)

Portaria de credenciamento: n° 822 de 14/10/2020, D.O.U. 16/10/2020

Portaria de credenciamento EAD: n® 650 de 12/08/2020, D.O.U. 13/08/2020
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

[11. As de dispensa, a Mantenedora, por proposta solicitada pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensdo por escrito e
suspensdo por tempo determinado, € de competéncia do Diretor Geral e do Diretor
Administrativo Financeiro e a pena de dispensa é de competéncia da Mantenedora, por proposta

da Direcdo Geral ou Direcdo Administrativa Financeira.

TITULO VIII
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 160. Ao concluinte do curso de graduacgéo serad conferido o respectivo grau e expedido o

diploma correspondente.

Art. 161. Os graus académicos serdo conferidos pelo Diretor, em sessdo publica e solene, com

a presenca dos professores, na qual os graduandos prestardo 0 compromisso de praxe.

Paragrafo unico. Ao concluinte que ndo houver participado da sessdo solene de colacéo,
mediante requerimento, o grau sera conferido em ato simples, na presenca de pelo menos dois

professores, em local e data definidos pelo Diretor.

Art. 162. Ao concluinte do curso de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo e sequencial

sera expedido o respectivo certificado, assinado pelo Diretor, e secretario académico.

Art. 163. A Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS conferird as seguintes dignidades
académicas:
I. Professor Emérito; e,

I1. Professor “Honoris Causa”.
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Paragrafo 1°. O titulo de Professor Emérito podera ser outorgado a ex-professores da

Instituicdo pelos servicos prestados em beneficio da mesma.

Parégrafo 2°. O titulo de Professor “Honoris Causa” podera ser outorgado a professores e
cientistas, ndo pertencentes a Instituicdo e que tenham prestado relevantes servicos de natureza

cultural.

TITULO IX
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 164. A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS
em atendimento ao que preceitua o artigo 11 da Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES), constitui-se em
Orgao permanente de coordenacdo do processo de autoavaliacdo desta Instituicdo de Ensino

Superior.

Paragrafo 1°. A Comisséao Prépria de Avaliacdo esta vinculada a Direcdo Geral e pela Diretoria
Administrativo Financeiro, sendo o coordenador e criada pela forma prevista na legislacéo,
sendo responsavel pela avaliacéo e indicacédo de acOes institucionais que promovam a melhoria
de todas as areas do ensino em nivel de graduacéo e pos-graduacdo, bem como em atividades

de iniciacdo cientifica e de extensdo.

Paragrafo 2°. A avaliacdo da Instituicdo de Ensino Superior visa, também, identificar seus
projetos e setores, considerando obrigatoriamente as diferentes dimens@es institucionais
estabelecidas pelo SINAES, quais sejam perfil e o significado de sua atuacdo por meio de suas
atividades, cursos, programas:

1. A missdo e o plano de desenvolvimento institucional;
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2. A politica para o ensino, a pesquisa, a pos-graduacdo, a extensdo e as respectivas
formas de operacionalizacdo, incluidos os procedimentos para estimulo a producdo académica,
de monitoria e outras modalidades;

3. A responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere
a sua contribuicdo em relacdo a incluséo social, ao desenvolvimento econémico e social, a
defesa do meio ambiente, da meméria cultural, da producdo artistica e do patriménio cultural,

4. A comunicagdo com a sociedade;

5. As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e técnico-administrativo, seu
aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condig¢Ges de trabalho;

6. Organizacao e gestdo da instituicdo, especialmente no que se refere ao funcionamento
e representatividade dos colegiados, sua independéncia e autonomia em relagdo com a
mantenedora e a participacdo dos segmentos da comunidade académica nos processos

decisorios.

Paragrafo 3°. A Comissdo Prépria de Avaliacdo tem por finalidade a implementacdo do
processo interno de avaliagdo sistematizacdo das informacgdes solicitadas pela Comissédo

Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (CONAES).

Paragrafo 4°: A CPA da Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS fundamenta-se nos seguintes
principios:

1. autonomia em relacéo aos 6rgaos de gestdo académica;

2. fidelidade das informacdes coletadas no processo avaliativo;

3. respeito e valorizacdo dos sujeitos e dos 6rgaos constituintes da faculdade;

4. respeito a liberdade de expressdo, de pensamento e de critica;

5. compromisso com a melhoria da qualidade da educacéo;

6. difusdo de valores éticos, de liberdade, igualdade, pluralidade cultural e, sobretudo,

de cidadania.

(;'A/) SHIN Norte, Quadra CA - 09, Lote 07, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP:71503-507
~—= & www.faculdadefabras.com.br € (61) 3550-8190

N

\
N\




TN

Mantenedora: SEl - Sistema de Ensino Ibra Eireli (e-mec 17843) - CNPJ 36.274.985/0001-90

e o a Mantida: Faculdade IBRA de Brasilia - Faculdade FABRAS ( e-mec 3854)

Portaria de credenciamento: n° 822 de 14/10/2020, D.O.U. 16/10/2020

Portaria de credenciamento EAD: n® 650 de 12/08/2020, D.O.U. 13/08/2020
Faculdade IBRA de Brasilia - FABRAS

Paragrafo 5° Ao promover a autoavaliagdo, a Comissdo Propria de Avaliagdo observa as
diretrizes definidas pela Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior; utiliza
procedimentos e instrumentos diversificados, respeitando as especificidades de suas atividades,
além de assegurar:

1. A andlise global e integrada das dimensoes, estruturadas ao compromisso social, e as
atividades, finalidades e suas responsabilidades sociais;

2. A participacdo dos corpos discente, docente e técnico-administrativo, bem como da
sociedade civil organizada.

Paragrafo 6°. A Comissdo Propria de Avaliagdo, nomeada por Ato da Direcdo geral, é
constituida pelos seguintes membros:

I. Representante da mantenedora

I1. Diretor Administrativo-Financeiro — coordenador da CPA

I11. Um representante dos Coordenadores dos Cursos;

IV. Dois representantes dos corpos docentes dos cursos de graduacdo, sendo um
suplente;

V. Dois representantes do setor técnico-administrativo, sendo um suplente

VI. Um representante do corpo discente regularmente matriculado;

VII. Um representante da sociedade civil organizada.

Paragrafo 7°. Os membros da CPA tém mandato de 02 (dois) anos, permitida a reconducéo,

excetuando-se a do Representante Estudantil.
Paragrafo 8°. O Representante da sociedade civil organizada é indicado pela Direcdo Geral.
Paragrafo 9°. Os Representantes dos aludidos corpos docentes sdo escolhidos por seus pares,

enquanto que o Representante Estudantil é escolhido dentre os representantes de turma dos

diversos cursos desta IES.
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Art. 165. S8o condicBes bésicas para poder ser Representante Estudantil neste 6rgdo o
estudante que:

1. Esteja regulamente matriculado;

2. N&o haver sofrido qualquer sancéo disciplinar;

3. Ter assiduidade nas aulas.

Art. 166. No caso de vacancia de um dos membros da aludida Comisséo, o nome indicado para
essa substituicdo devera ser homologado pela Direcdo geral, respeitando, contudo, o tempo para
a integralizacdo do mandato vigente.

Art. 167. Cabe a Direcdo determinar aos 6rgaos competentes da faculdade a implementacgéo
das seguintes providéncias para 0 bom desempenho das atividades da CPA, a saber:

1. disponibilizacdo de um funcionario para secretariar, organizar e assentar 0s registros
e desenvolver outras atividades que se fizerem necessarias;

2. disponibilizacédo de sala, equipamentos e dos materiais necessarios a realizacdo das

atividades programadas pela CPA.
Paragrafo Unico. A CPA e constituida por Regulamento proprio.

TITULO X
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 168. Salvo disposicdes em contrario deste Regimento, o prazo para interposi¢do de
recursos é de 02 (dois) dias, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou de sua

comunicacdo ao interessado.

Art. 169. A anuidade escolar sera fixada pela Mantenedora, atendidos os indices estabelecidos

pela legislacdo vigente. Serd efetuado em dois contratos de Prestacéo de servigos Educacionais,
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sendo um no primeiro outro no segundo semestre do ano letivo. O pagamento sera efetuado em

seis parcelas sucessivas, por periodo.

Paragrafo 1°. Por este valor previamente fixado o aluno cursara todas as disciplinas oferecidas

na estrutura curricular para aquele periodo letivo especifico.

Paragrafo 2°. No valor da semestralidade ndo estdo incluidos os seguintes atos inerentes ao
trabalho escolar: recuperacdo, reforco, reciclagem, material didatico de uso individual,
obrigatdrio ou facultativo, assim como a segunda e as vias seguintes de documentos escolares,

podendo esses servigos, serem objeto de ajuste a parte.

Art. 170. Havendo compatibilidade de horério o aluno regularmente matriculado podera cursar,

concomitantemente, até duas habilitagdes, de seu curso respectivo.

Paragrafo unico. Na hipotese de o aluno cursar outras disciplinas, alem daquelas previstas na
estrutura curricular do periodo em curso, a mensalidade sera acrescida de um percentual a ser

fixado pela Mantenedora.

Art. 171. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo o6rgao federal
competente, aplicando-se as disposicdes que importarem em alteracfes da estrutura curricular

e do regime académico.
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ANEXO |
NORMAS PARA AVALIACAO DO EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS DE ALUNOS DE GRADUACAO

Estabelece normas para avaliacdo do extraordinario aproveitamento de estudos de alunos de
graduacdo da IBRA (Artigo 47, paragrafo 2° da Lei de Diretrizes e bases da Educacdo Nacional
- LDB 9394/1996).

O DIRETOR GERAL DA FACULDADE IBRA, no uso das atribuicbes que lhe foram
conferidas pelo Regimento Geral, baixa a seguinte RESOLUCAO:

Art. 172. - Considerando o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - Lei
n® 9.394/1996, em seu Artigo 47, paragrafo 2°, os alunos de graduacdo da IBRA poderao
abreviar o tempo de conclusdo de curso, desde que seja reconhecido o extraordinario

aproveitamento de estudos, devidamente comprovado por banca examinadora especifica.

81° - N&o poderdo submeter-se a avaliagdo por banca examinadora de que trata o caput do
artigo, alunos ja reprovados em qualquer componente curricular do curso, seja por nota ou por

faltas.

82° - Nao ¢ permitida a avaliagdo de extraordinario aproveitamento de estudos em Estagios

Curriculares, Monografias, Trabalho de Concluséo de Curso e/ou Atividades Complementares.
Art. 173 - As solicitacbes para submissao a avaliacao por banca examinadora de extraordinario

aproveitamento de estudos deverdo ser feitas em periodo determinado em calendario

previamente estabelecido pela Unidade. N&o serdo aceitas solicitacdes extemporaneas.
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Art. 174 - Para se candidatar a avaliacdo de extraordinario aproveitamento de estudos o aluno
deverd estar regulamente matriculado no curso e ja ter cumprido, no minimo, 75% da carga

horéria total do curso.

81° - O aluno s6 podera solicitar a avaliacdo de extraordinario aproveitamento de estudos por

uma Unica vez.

§2° - Para que seja considerado apto a avaliacdo de que se trata o caput do artigo, o aluno devera
obter 60 pontos ou mais no total de pontos estabelecidos nos itens abaixo, devidamente

comprovados por meio de certificados, historico escolar e/ou declaragdes oficiais:
a) Possuir nota igual ou superior a 9 (nove) em todas as disciplinas cursadas: 30 pontos

b) Possuir coeficiente de rendimento igual ou superior a 90% do coeficiente de rendimento da

turma ingressante: 10 pontos

c) Participacdo em atividades de ensino (PET, PIBID, Monitoria, etc.), comprovada por meio
de certificado emitido pelo responsavel institucional do programa e com desempenho

excepcional atestado pelo orientador: 15 pontos

d) Participacdo em atividades de pesquisa (PIBIC, Iniciacdo Cientifica, etc.), comprovada por
meio de certificado emitido pelo responsavel institucional do programa e com desempenho

excepcional atestado pelo orientador: 15 pontos

e) Participacdo em atividades de extensdo, comprovada por meio de certificado emitido pelo

responsavel institucional do programa: 15 pontos.

Art. 175 - Todo o processo devera ser coordenado pela Coordenacdo do Curso, com a anuéncia

do Conselho Superior.
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Art. 176 - A banca examinadora de extraordinario aproveitamento de estudos devera ser
composta pelo Coordenador de Curso e pelos professores responsaveis pelas disciplinas que

restam para o aluno cursar.

Paragrafo Gnico - A banca examinadora de extraordinario aproveitamento de estudos sera

presidida pelo Coordenador de Curso.

Art. 177- A avaliacdo de extraordinario aproveitamento de estudos abrangera necessariamente

todo o contetido de todas as disciplinas que restam ao aluno cursar.

8 1° - Caso haja disciplinas optativas a serem cumpridas, no ato da inscri¢do o candidato devera

indicar quais disciplinas serdo objeto da avaliacao.

§ 2° - A avaliagdo devera ser composta por uma prova escrita, avaliagdo oral e/ou prética, a

critério do Conselho de Curso.

8§ 3° - A nota da avaliagdo sera obtida pela média aritmética simples das notas individuais de
cada um dos membros da banca examinadora, entre, no minimo, 0 (zero) e, no maximo, 10
(dez).

8 4° - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média minima 8 (oito).

8§ 5° - O aluno reprovado podera pedir reconsideracdo a banca examinadora, no prazo maximo

de 48 horas, a partir da publicacdo do resultado no Sistema.

§ 6° - O ndo comparecimento do aluno a avaliacdo, sem prévia justificativa apresentada e aceita
pelo Conselho de Curso, equivalera a reprova. Nao sera possivel nova solicitacdo de avaliacdo

por banca examinadora para extraordinario aproveitamento de estudos.
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§ 7° - Em caso de aprovacao, as disciplinas serdo inseridas no Historico Escolar do aluno como
"Extraordinario Aproveitamento de Estudos".

Art. 178 - Casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Superior.

Art. 179- Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando dispositivos em

contrario.
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